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A. GIOI THIEU CHUNG

1. Giéi thiéu Phan mém Co sé dir liéu gido duc mam non va giéo duc phé théng

Phat trién gido duc va dao tao ludn la quéc sach hang dau cua dat nude. Dé ¢ nhiing
chinh sach tét vé gido duc thi viéc théng ké, tong hop duoc thdng tin quan Iy gido duc mét cach
day du, chinh xac va kip thoi 12 vo cuing cip thiét trong cong tac quan ly gido duc. Bé thuc hién
duoc yéu cau ndy, Bo GDDT di xay dung va dua vao st dung thong nhét (mién phi) trén toan
nganh (trudng, Phong, S& va Bo GDPT) phuc vu cdng tac quan ly nganh hé théng phan mém
"Co sé dir liu toan nganh vé giao duc mam non va giéo duc phd théng” (goi tat la CSDL
MN-PT).

Hién tai, CSDL MN-PT di xay dyng 4 phan hé CSDL chinh gém:

- CSDL Vé trudng hoc;

- CSDL V¢ 16p hoc;

- CSDL Vvé déi ngii can bo quan ly, gido vién va nhan vién nganh GDDT;

- CSDL V¢ hoc sinh.

Trong ké hoach dén nam 2020, B6 GDDT sé tiép tuc xay dung trién khai cac phan hé
CSDL con lai gom:

- CSDL Vé co so vat chat va thiét bi truong hoc;

- CSDL V& tai chinh, dau tw cho GDDT;

- CSDL vé gi4o dyc dan toc;

- CSDL vé phé cap gi4o duc, chong mu chit;

Khi d6, toan nganh GDDT s& tap trung chi sit dung MOT hé théng phan mém CSDL
théng nhat phuc vu cong tac quan ly nganh.

CSDL MN-PT dugc st dung truc tuyén trén mang Internet, dong bg, théng nhat & tat ca
nha trudng (mam non, tiéu hoc, THCS, THPT, GDTX) dé nhap dir liéu co so; st dung tai
Phong GDPT, S6 GDDT va Bo GDDT phuc vu cdng tac tong hop, thdng ké va khai thac thong
tin phuc vu quan ly giao duc.

Pé sir dung dugc phan mém CSDL MN-PT nay, mdi don vi s& dugc cap mot tai khoan
(Account) sir dung. Tai khoan cua don vi s& do don vi quan ly cp trén truc tiép cung cap. May
tinh phai dugc két ndi Internet (tdi thiéu song 3G) va do can bo k¥ thuat co ky ning co ban vé
CNTT tryc tiép str dung phan mém.

Tai liéu nay s& hudng dan cach quan ly, sir dung phan hé CSDL MN-PT cép truong THPT
(ban danh cho truong THPT su dung).



2. Gigi thiéu Phan mém CSDL MN-PT cép trwong THPT
Day 1a phan mém danh cho trudng THPT st dung, dung dé nhap (béo cao) dit liéu 1én
S¢ GDDT, dong thoi nha truong c6 thé tu in b4o cdo phuc vu cdng tac bao céo — thong ké (gdm
biéu bao cao theo quy dinh cua Bo).
Dé c6 thé sir dung dugc phan mém nay, mdi truong s& duoc S GDDT cép dia chi va tai
khoan dé dang nhap va thao tac dit lidu. Ban cd thé ghi vao 6 duéi day dé tién ghi nhé:

Pia chi quan tri hé théng thANg tin | ..o

Taikhoan quan tri |

MAtKhAU

MAAON VI e

(Néu khong nhén duwroc tai khoan hay goi téng dai ho tro: 1900.4740)
CSDL MN-PT ban danh cho truong THPT gom 3 phan hé chinh 1a:

v' PML. Quan ly gido duc THPT: Quan ly thong tin nha truong, 16p hoc; quan ly
hd so gido vién, quan 1y hd so hoc sinh, quan Iy két qua hoc tap, hanh kiém, khen
thuong ky luat; xét 1én 16p; xét tét nghiép... Tu dong lap bao céo tong hop hd so hoc
sinh, gi4o vién; thong ké 1an diém, két qua hoc tap cudi ky, tong hop két qua, bao céo
chat lugng giang day; biéu db théng ké, biéu dd so sanh...

v PM2. B&o cdo sb lieu THPT: Ty dong tong hop s liéu théng ké gido duc nha
truong dé bao céo dir lidu theo yéu cau (qua hé thong phan mém nay) 1én So GDPT.

v PM3. Quan tri hé théng: Str dung dé phan quyén dén tirng chic ning chi tiét cho
tirng nhom nguoi dung dap ng yéu cau cua nha quan ly: kiém soat trach nhiém, quyén
han truy cap CSDL cta mdi ca nhan trong céng tac quan Iy tai nha truong.

3. Hwéng din ding nhap sir dung
Buéc 1: M¢ trinh duyét web firefox 3.5 tro 1én (hoac Internet Explorer 7.0, Chrome).

Buwéc 2: Ding nhap theo dia chi dugc cung cdp http://csdl.moet.gov.vn. Chon ding
phan hé danh cho cap THPT.

Budée 3: Giao dién dang nhap vao hé thong hién thi, ngudi dung nhap thong tin Tai
khoan va lya chon thong tin ciia don vi tai hop chon Thong tin don vi. Sau khi cdp nhat xong
thong tin don vi, ngudi dung nhap ma xac nhan vao 6 Nhap ma xac nhan.

Buéc 4: Kich chon nat [Pang nhap].


http://csdl.moet.gov.vn/

PDANG NHAP HE THONG
Quan ly cap Trudng

TAI KHOAN CUA BAN
admin

THONG TIN BON VI

Tinh Vinh Phuc
Trung hoc phé théng

THPT CHuyén Vinh Phuc

FAHG6U ©

FAH6U

LJLwu théng tin dang nhap?

Pbang nhap

Ding nhap thanh cng giao dién hién thi nhu sau:

{X) MOET  THPTCHUYEN ViNH PHUC B Quén iy gido duc THPT & [admin] Hoc kj Il 2018-2019

fit 1. Thongtintwong ¥ 2. Léphoc ¥ &= 3 Nhdnsy ¥ 8% 4 Hocsinh ¥ 5.CSVC ~  |j 6.Congecuhdtror ™

TRUY CAP NHANH

Huémg dén




B. QUY TRINH CAC BUOC SU DUNG PHAN MEM

CAC
BUOC

SO PO

NQI DUNG THUC HIEN

Budc 1

Chuan bi dit liéu

Truong chuan bi thu thap thang tin, dit liu dé
chuan bi nhap vao phan mém, gém:

- Théng tin vé Hb so trudng

- Danh sach Lép hoc

- H0 so can bo, gi&o vién

- Ho so hoc sinh

Budc 2

A\ 4

[ Nhap dir liu }—

- Sir dyng chire ning cua phan mém dé nhap
thong tin vé&: Truong, Lép, can bo vao CSDL

- Nhap két qua hoc tap, danh gia xép loai,
danh hiéu thi dua cua hoc sinh.

- Cap nhat danh sach du xét TN THPT, két
qua xép loai TN THPT.

- C4 thé nhap dir liéu truc tiép trén giao dién
ctia phan mém hoic sir dung cdng cu nhap tir
file excel.

Budce 3

Kiém tra dir

liu

Kiém tra tinh dang din cua dir liéu da nhap
vao.

- Néu sé liéu dung dan thi thuc hién tiép bude
4 b4o céo sb liéu.

- Néu s liéu sai thi quay vé buéc 2 nhap lidu
dé chinh stra va b sung.

Budc 4

\ 4

B&o céo s liéu

- Biéu mau béo céo dau nim (cudi nam) duoc
téng hop khi kich nat “Lay dir ligu”.

- In béo céo phuc vu cdng tac quan ly cia nha
truong khi kich ntt “In bao cao”.

- Gri bao céo, dit liéu 1én Phong GDDT: Dé
gui toan bo béo cao cua Truong 1én Phong
GDDT theo quy dinh, kich nut “Gii dir ligu”.




C. HUONG DAN SU DUNG CAC TINH NANG CUA PHAN MEM

PHAN I. NHAP DU LIEU
M@ ta: Chuc niang nhap liéu dugc thuc hién sau khi chuan bi day du di liéu vé hd so
treong; 16p; can bo, gido vién; ho so hoc sinh, két qua hoc tap, danh gia xép loai, danh hiéu thi
dua cua hoc sinh; cap nhat danh sach du xét TN THPT, két qua xép loai TN THPT cua hoc
sinh. Sau day 1a huéng dan nha truong cach nhap di liéu vao CSDL MN-PT.
1. Théng tin truong

1.1 Ho so truong

M® ta: Chic ning nay hd trg nha truong cap nhat day da théng tin cua nha truong va
cap nhat thong tin diém trudng phu (néu cd).

E. 11.Hosouwong B @ Cap nhat ~1ES
Tén trworng: [1] THPT Chuyén Vinh Email : [11] c3chuyenvinhphuc@vinhphui C6 day nghé phd théng : [20] #
Ma trwong: [2] 26000740 Website : | hitps://www.cvp.vn Co sir dung may tinh cho day hoc : [21] @
Loai hinh : [3] |Cénglap v Khu vyc : [13] | ©éngbing v Cé khai thac Internet cho day hoc : [22] #
Loai trwdng : [4] Trwongchuyén | v Chinh séach viing : [14] | Chon v Co dién (dién lwéi) - [23] #
Co Iop khéng chuyén Chuén Q.gia mirc d6 : [15] | Chon v Cé nguén nwére sach [24] @
’ [4.1] Ving déc biét KK : [16] Co céng trinh vé sinh : [25] @
Hiéu trudng : [51 = Hoang Manh Du Cé chi bd Dang : M7 @ €6 CTGD vé sinh déi tay : [26]

BT hidutreong:  [6] | 0912065637 Trwong quée té : [18] Co CTGD vé giti tinh, phong chéng bao lwc, xam hai, cung cép kién thirc

- ve HIV :

Quan/Huyén : [71 | Thanh phé Vinh | v Cé hoc sinh ndi tra : [19] [27]

PhuwongiXa : [8] PhuongliénBa v C6 CS ha tang, TL hoc tap, MT hoc tap phii hop va tiép can véi HS khuyét
tat:

Pién thoai : 91 | 02113860086 l (28]

Fax: [0] C6 b phan lam céng tac te van hoc dwéng : [29]
La trwdng mo réng ( supper root) :

a. Cap nhat théng tin hd so truong:

Hién tai, hé thong da c6 nhitng thong tin co ban cho ting nha trudng. Mdi truong phai
kiém tra lai thong tin cia truong, nhap va lya chon b sung thém thong tin nhu: Thong tin cua
Hiéu truong, SPT, s6 Fax, website,.. luya chon thong tin twong tng vé khu vuc, chinh sach
vung,.. va théng tin khéc.

Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich chon danh muc 1. Thong tin
truong/ 1.1 Ho so truwong.

Budc 2: Cap nhat théng tin hd so truong.

o Tén trudong: Kiém tra tén truong phai khop véi tén dugc ghi trén gidy quyét dinh
thanh lap truong.



0 O O O O

0 O O O

Loai hinh: Kich chon loai hinh cta truong chinh xac. Vi du truong cong lap thi sé
chon loai hinh la Céng lap.

Loai trudng: Kich chon loai truong chinh xéac. Vi du d6i véi truong phd thong thi
s& chon loai trueong 1a Phé théng.

Hiéu truong: Nhap day du thng tin hiéu truéng phu trach hién tai

S6 dién thoai hiéu truang: Nhap sb dién thoai cua hiéu truong

Huyén, xa: Chon huyén, xa theo vi tri cua truong.

Dién thoai: Nhap s dién thoai caa nha truong.

Email: Nhap thong tin email nha truong hop €. Thong tin email nay lién quan
dén viéc cung cap tai khoan va mat khau, vi vdy can phai khai bao chinh xac.
Website: Nhap théng tin website ctia nha truong.

Khu vuc: Chon khu vuc cua truong

Chinh sach viing: Chon chinh sach viing caa truong (néu c)

Nhitng thong tin dat chuan quéc gia, ving dac biét kho khin, c6 chi bd Pang, ¢6
st dung may tinh cho day hoc, c6 khai thac internet cho day hoc, c6 ngudn nudc
sach, ... Tich chon néu truong co.

Budc 3: Kich ndt [Cap nhat] dé hoan thanh.

Luu y: Nhiing truong thong tin ¢6 [...] mau do 1a nhiing théng tin bat budc, ngudi ding

phai nhap liéu day du.

b. Cép nhat théng tin diém truong:
Hé thdng hd trg don vi trudng cap nhat thong tin diém truong phu néu co.

Danh sach diém truémng phu Thém méi diém tnréng
um“ i W

1 Cs

THPT Chuyén Vinh Phic CS1 Sdng L6 - Vinh Phuc 0982858585

ra 2 | Cs2 THPT Chuyén Vinh Phac CS2 TP Vinh Yén 20 1000

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai dong danh sach diém truong phy, kich nit [Thém méi diém truong].

Budc 2: Giao dién thém moi diém truong hién thi, nhap thong tin cua diém trudng vao

bang.
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Hé sor diém trieeng chi tiét

M diém trwréng

Tén diém trwéng

bia chi:

Khoang céch dén trwéng chinh (km):
Dién thoai :

Phwong tién co thé dilai :

Dién tich (m2):

[11
[2]
[31
[4]
[5]
(6]
[71

Cap nhat

C31
THPT Chuyén Vinh Phic C51
Sdng Ld - Vinh Phac

5

o O O O

Mai diém truong: Nhap ma diém truong viét lién khdng dau.

Tén diém truong: Nhap day du tén diém truong phu.

Pia chi: Nhap day du thong tin dia chi diém truong phu.

Khoang cach dén diém truong chinh: Nhap sé khoang céch tinh tir diém truong

chinh dén diém truong phu (don vi tinh 1a Km).

o O

Dién thoai: Nhap s6 dién thoai cua diém truong phu.
Phuong tién c6 thé di lai: Liét ké phuong tién cd thé di lai.

Dién tich: Nhap sé dién tich diém truong phu véi don vi tinh 14 m2.

Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

c. Sira diém truwong

- Tai diém truong cn sia kich biéu tuong cay bat ( < ).

- Stra ndi dung thong tin va kich nit [Cap nhat] dé luu lai

d. Xéa diém truong

- Chon diém truong can xoa.

- Kich ndt [Xéa diém truwong], hé théng thong bao “Ban c6 mudn xéa’.

- Kich nat [OK] dé déng y.

Luu y: Dé xo6a diém trudng can dam bao cac yéu cau sau:

+ Khdng c6 16p hoc nao thudc diém trudong can x6a. Néu co thi quan tri vién phai sua lai

16p hoc tai muc 2.1 Hé so 16p hoc.

+ Néu truong da 13y bao céo sé lidu thi phai x6a sé liéu, sau d6 xo6a diém trudng va thyuc

hién 14y lai s6 liéu béo céo.

11




2. Lép hoc

M6 ta: Chac nang nay cho phép nha truong khai bao va quan ly danh sach l6p hoc cua
nam hoc hién tai. Hé théng hd trg 2 cach nhap hd so 16p hoc:

- Céach 1: Nhap truc tiép hd so 16p hoc vao phan mém.
- Céch 2: Nhap tur file excel.
2.1 Ho so 16p hoc
M0 ta: Pay 1a cach nhap thong tin truc tiép tirng 16p hoc vao phan mém.
Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 2. Lép hoc/ 2.1
Ho so 16p hoc.

Budéc 2: Chon khéi va kich nat [Thém méi].

BN 21.Hésolophoc OB @ Thém méi Xba lop Xéa lp (TT lisn quan) |  Xudt Excel ¢ ra

Khéi:

Thir | Hoc ngoai Hoc ngoai slnh hoc Ghep vao | 56 budihoc
nmmm £0P chuyen Fopanee trén tuén oiem rong

Chuyén Ban Cor

10A1 1041 Khéi 10 Tiéng Anh Tadn ban

2 10m2 1042 Knéi 10 2 Tiéng Anh Chuyén | Ban Cor s
Tin hoc ban

Z 3 10a3 1043 Knéi 10 3 Tiéng Anh Chuyén  Ban Co 7
Vatly ban

S 4 10a4 10a4 Knéi 10 4 Tiéng Anh Chuyén | Ban Co 7
Héa haoc ban

S5 105 10A5 Khéi 10 5 Tidng Anh Chuyén B Co ’

Sinh hoc ban

Budc 3: Nhap va tich chon day di théng tin 16p hoc.

E 21.Hésolophoc D (@ ba 16} Xéa I6p (TT lién quan) Xuéit Excel

203
Khéi:
DR e P e e Gy

Khéi ) Khéi 10 Hoc ngoai ngik 1
Tén lop (%) 10A1 Hoc ngoai ngiv 2 Chon v
Thie tw (*) 1 Lép chuyén )
Diém trweng Chon v Selchuven Chon v
Phén ban Ban Co ban v Hoc sinh hoc nghé
L&p bé tic THPT Lép ghép

Ghép vao lép Chan

S6 budi hoc trén tudn Chan v

Ghi Hity

- Khéi: Chon khéi can thém méi 16p hoc.
- Tén I6p: Nhap chinh xac tén I6p trong truong.
- Tha tu: Nhap s thir tu cac 16p tir 1 cho dén hét cac 16p hoc trong truong.
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Luwu y: Khi tao t&n 16p dé tién cho viéc sip xép nén dé tén 16p 1a “10A1” thay vi “Lép

10A1”.

- Hoc ngoai ngir 1: Chon mdn hoc ngoai ngit thir nhat cua lop.

- Hoc ngoai ngit 2: Chon mdn hoc ngoai ngir tha hai cua 16p (néu co).

- Diém truong: Néu truong c6 diém truong phu va dugc khai béo trong hé so trudng,
thi tai budc nay 16p thuoc diém truong ndo sé chon tuong wng véi diém truong do.
Néu khdng c6 bo tréng.

- Nhiing théng tin Lép chuyén, hoc 2 budi/ngay, hoc sinh hoc nghé: Tich chon néu cé.

Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.

2.2 Nhap lép hoc tir Excel

M6 ta: Chuc nang nay cho phép nha truong nhap nhanh danh sach 16p hoc tur file excel
vao CSDL MN-PT.

Cac bwéc thyc hién:

Dé thuc hién duoc chire ning nay, ban phai tai file mau danh sach 16p hoc vé may tinh,
rdi to chuc nhap thong tin 16p hoc vao file excel nay, cudi cung, tai dit liéu t file excel vao
CSDL. Céac budéc thuc hién nhu sau:

Truy cap vao muc 2.2 Nhap Iép hoc tir excel.

Buwéc 1: Tai file mau excel.

Nhép danh sédch I&p tir File Excel Tai file miu 1 Tra ciru danh muc

» 1. Huéng din bat macro trén file excel miu { Bt budc)
« 2 Céc cdt tiéu dé mau dé |a bét budc

» 3. Cac cit tiéu d& mau xanh khéng can nhap

» 4 Khéng thay déi, thém, xda cac cét trong file miu

Chaon tép | Khdng c6 tép nao duoc chon Chon cét dé import | Chon tat ca v

Bwéc 2: Nhap day dia thong tin trén file excel.

A B c D £ F G H [ 1 [ L | om ] N
. PR 5 . _

L | STT Khéi M lop Ténlep |Thetr| M2 g’::i;:“ am || &8 h“'z:l]é‘z“ EES Phén ban Hoc ngoai ngir 1 Hoc ngoai ngit 2 ihea 1]1199::;]5 nhl;‘;‘gn Hé chuyén

2 1 |Khéilo 10A1 10A1 1 Ban Ty nhien Tiéng Anh Tiéng Phap x x x Chuyén Ngit van

3| 2 |Kwéilo  [10a2 10A2 2 5 budi/tuan Ban Xa hei Tiéng Phap Tiéng Trung x x

4 3 |knéi1o 1043 1043 3 6 budi/tuin Ban Co bin Tiéng Trung Tiéng Nga

5 4 |Khéin 1141 11A1 4 7 budi/tun Ban Co bin Tiéng Nga

6| 5 |Khiill 1142 11A2 5 8 budi/tuin Ban Co bin Tiéng Nhit

7| 6 |Khdil 11A3 11A3 s 9 budi/tuin Ban Co bin Ngoai ngit khic

3| 7 |Knéil 1144 1144 7 10 budi/tuin Ban Co bin Tiéng Anh

9 8§  |Khdil12 12A1 1241 3 Ban X3 héi Tiéng Anh

10 9 |Khéil2 1242 12A2 9 Tiéng Anh

11| 10 |Khéi12 1243 1243 10 Tiéng Anh

12 11 |Khéi12 1244 1244 11 Tiéng Anh

13| 12 |Khéil2 1243 12A5 12 Tiéng Anh

14

15

16 |

17 1 .I

18

19

M 4+ M| Sheetl  HuongDan .~ DM_KHOI .~ DM_PHAN_BAN .~ DM_NGOAL NGU .~ DM_HE CHUYEN “¥J o m I
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Trén file mau excel, gom day du truong théng tin lién quan dén 16p hoc. Nhap day du
thong tin 16p hoc vao file excel, dic biét nhitng cot co mau do (thdng tin bit budc phai nhap).

- M4 I6p: Nhap ma 16p viét lién khong dau. Dé tién theo dbi, nén dat ma 16p tring Vi
tén lop.

- Tén I6p: Nhap chinh xac tén 16p trong treong.

Luwu y: Khi tao tén I6p dé tién cho viéc sap xép nén dé tén 16p 1a “10A1” thay vi “Lép

10A1”.

- Hoc ngoai ngir 1, hoc ngoai ngir 2: Nhap tén ngoai ngir dua theo danh muc khai bao
tai sheet DM_NGOAI_NGU.

- M4 gido vién cha nhiém: Dya vao M4 gido vién phan mém sinh ra khi khai b4o ho
so gido vién tai muc 3.1 Nhap hd so nhan su.

- Piém truong: Néu trudng c6 diém truong phu va duoc khai béo trong hd so truong,
thi tai budc nay 16p thudc diém trueong nao sé chon twong tng voi diém trudong do.
Néu khéng c6 bo trong.

Luu y: Khai bdo chinh xac thong tin I6p hoc va khong co sy trung lap gitra cac 16p hoc.
Budéc 3: Tai file excel 16p hoc 1én phan mém.

Nhap danh sach Iep tiv File Excel Tai file miu

« 1. Hudng din bat macro trén file excel mau ( Bat budc)

» 2. Céc cft tiu d& mau 46 1 bat budc

» 3. Céc cit tiéu d& mau xanh khéng can nhap
Khong thay ddi, thém, xda cac cft trong file mau

Chon tép | Khdng cd tép nao dugc chon Chon cét d& import | Chon tét ca v Cap nhét 3
: : Chuyén
Ban Ty Tiéng Tiéng -
Khdi 10 10A1 10A1 nhian Anh Phap 1 1 1 Nvgu
van
s 5 BanX# Tiéng Tiéng
2 Khai 10 1042 1042 2 bubiitudr hoi Phép T 1 1 0
3 Knsi10  10A3 1043 3 6 BanCo Teng  Teéng -, 0 0
budiftuar ban Trung Nga
4 Knsi1t  11A1 1A 4 . |BanCo Tiéng 0 0 0
budiftuar ban Mga
z. 8 Ban Co  Tiéng
5 Khai 11 11A2 11A2 5 budituir ban Nhat 0 0 0

Thuc hién tai file excel va cap nhat theo cac budc trong hinh.

Tai thanh cdng file excel 16p hoc, nha trudng vao lai muc 2.1 Hé so' 16p hoc dé kiém tra
lai.
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Luwu y: Ddi véi truong hop hé théng bao 16i khi cap nhat 16p hoc tir excel, vi du hinh anh
bao 15i:

LGi
Cap nhéat khong thanh céng. Vui 1ong

kiém tra théng tin chira ¢ap nhét trong
bang Chitiét nhap liéu

Truong hop nay nha trudng kich vao nat [Bang két qua nhap ligu] dé tai file excel bao
chi tiét noi dung 13i.

Nhap danh sach I&p tiv File Excel Tai file miu

1. Huéng dén bat macro trén file excel mau ( Bt budc)
« 2. Cac cht tibu d& méu d6 1a bat budc
» 3. Céc cft tiéu d& méu xanh khéng cin nhap
» 4 Khéng thay ddi, thém, xoa cac cét trong file miu

Khidng co tép nao dugc chon i?:;’gncm de Chon tét ca v Cép nhat Bang két qua nhép liéu
Tenlop chuyén | chuyén
i i Chuyén
. Ban Ty Tiéng Tiéng -
1 Khai 10 10A1 10A1 1 nhign Anh Phap 1 1 1 N};u
van
: 5 Ban X3 Tiéng Tiéng
2 Khai 10 10A2 10A2 2 budiltudr hoi Phép T 1 1 0
. 6 Ban Co  Tiéng Tiéng
3 Khai 10 10A3 10A3 3 buitudr ban Trung Nga 0 0 0
3. Nhan sy

M6 ta: Chuc nang nay cho phép nha truong quan ly thdng tin gido vién, nhan vién va
can bo quan 1y trong nha truong va quan ly két qua danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV lén
CSDL MN-PT.

3.1 Hé so nhan sy

M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong nhap thong tin hd so gido vién, nhan vién va
can bo quan 1y trong nha truong 1én CSDL MN-PT. Hé thdng hd trg 2 cach nhap hd so can bd.

3.1.1 Nhap ho so nhén sy

M0 ta: Pay la cach nhap thong tin tryc tiép cua tirng hd so can bo vao CSDL MN-PT.

- Céch 1: Nhap tryc tiép tirng cén bo.

- Céch 2: Nhap danh séach can bo tur file excel.
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Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan Iy gido duc THPT. Kich vao danh muc 3. Nhan su/ 3.1
Ho so nhan su/ 3.1.1 Nhap hd so nhan su.

Budc 2: Trén man hinh hién thi, kich nat [Thém méi].

Budc 3: Nhap thdng tin caa nhan sy: Thong tin ca nhan; Tuyén dung — Pang; Trinh do
chuyén mon; Thong tin lwong, phu cap, khen thuong, Ky luat.

Céach nhap thong tin nhu sau:

a. Thong tin ca nhan:

Ho tén [11
Ngay sinh [21
Gigi tinh [3]
Trang thai CB [4]

La tuyén méi [4.1]

CMTNDITCC 151
Email [6]
Dién thoai |

Dén toc [8]  Kinh v
Tén gido [8] | Khéng v
Chon v Qué quén 101 | Tinh Vinh Phac v | Chon huyén v
Bang lam viéc v Chon x& v
La Doan vién [11] La Bang vién [12]
54 s6 BHXH [13]

Luu y: Cac thong tin c6 mau dé bat budc phai nhap.

0 O O O

o O

O O O O

(@]

(@)

Ho tén: Nhap day du ho tén theo thong tin ghi trong gidy khai sinh.

Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong gidy khai sinh.

Gigi tinh: Chon Nam hoac Nir.

Trang thai CB: Chon trang thai can bd twong tng véi théng tin nhan sy dang cong
tac hoic chuyén truong, hoic nghi huu. Mic dinh 1a dang 1am viéc.

La tuyén méi: Tich chon néu la gido vién tuyén mai.

CMTND/TCC: Nhap theo gidy ching minh nhan dan dugc cap gan nhat (hoic thé
can cudc néu co).

Email: Nhap dia chi email, luu y email phai ding dinh dang va duy nhat.

Dién thoai: Nhap s6 dién loai, luu ¥ nhap dit liéu kiéu sd.

S6 56 BHXH: Nhap theo S6 s6 bao hiém x& hoi chinh.

Dan toc: Chon dan toc theo thong tin ghi trong gidy khai sinh. Mac dinh la dan
toc Kinh.

Tén giao: Chon tén gido dang theo. Gia tri mac dinh la “Khong theo ton giao nao”
Qué quéan: Cho phép cap nhat tuan ty tr Tinh/Thanh phd, Quan/huyén,
Phuong/X4, dia chi. Sau khi chon Tinh/Thanh phé thi Quan/huyén thudc Tinh s&
hién thi twong ng.

La doan vién, 1a dang vién: Tich chon néu co.

b. Vi tri viéc lam, TCCD (Tiéu chuan chirc danh)
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1. Vi tri viéc lam, TCCD | Phu cdp Il Bao tao, béi duéng IV Danh gia, phan loal

Vi tri viéc lam [14] | Cén bd quanly v Chon ca"p day v Nhiém vy kiém nhiém [20] Cho v
Nhém chivc vu [15] | Higu trwéng v S.tiét thuc day trén tuan 21
Hinh thirc hop déng [16] | Vién chiic HBLV khang xdc dinh théi han v S.tiét thuc k.nhigm trén tuén [22]
Ngay tuyén dung 17 Da tap huan day KN séng (HIV, SKSS...) [23] Day HSKT hoc hoa nhap [24]
Co quan tuyén dung 1181 S$6 budi dayingay [25] | Chon v
Nghé nghiép khi dugc tuyén dung [19] Th.gia CT béi dwéng T.xuyén [26]
Ngach/Hang [27]  Gido vién trung hoc ph5 thdng hang | v
Ma sé [28] | v07.05.13
C6 CC boi dwéng TCCD [29]

o Vitriviéc lam: Chon loai vi tri phu trach cua can b, giao vién
o Nhém chuc vu: Hién thi theo loai vi tri viéc di chon trén.

o Hinh thirc hop dong: Chon loai hinh thiic hgp dong da ky két véi don vi cong tac

c¢6 tham gia dong bao hiém.

Ngay tuyén dung, co quan tuyén dung: Ghi ngay dau tién va don vi cd tham gia

dong bao hiém x4 hoi.

o Nghé nghiép khi duoc tuyén dung: Ghi nghé nghiép trude khi duoc tuyén dung di
lam viéc. Vi du: Sinh vién, hoc sinh, cdng nhan, ké toan...

o Ngach/hang: Can cir theo Quyét dinh luong dang hudng, chon tén ngach trong
danh sach.

o Ma sé: Hién thi theo théng tin Ngach/hang da chon ¢ trén.

o Nhiém vu kiém nhiém: Tich chon nhiém vy kiém nhiém trong danh sach néu co.

O

O

O

S6 tiét thyc day trén tuan: Nhap téng sé tiét gido vién day trén tuan.
S tiét kiem nhiém trén tuan: Nhap tong so tiét gido vién day kiém nhiém trén
tuan.
o Nhitng thong tin D3 tap huin ki ning séng, day hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap,
day 1 budi/ngay, day 2 budi/ngay, chuyén trach Poan: Tich chon néu co.
c. Phucap

Vitri vigc lam, TCCD Il. Phu cap 1Il. Dao tao, béi dudng IV. Danh gia, phén loa
Mirc phy cap thu hit nghé (%) [30] Bac lwong [34] Baca v
Mirc phu cap tham nién (%) [31] Phén trdm vwrgt khung (%) [35]
Mirc phy cap wu dai nghé (%) [32) | 70.00 Hé sé lwong [36] 400
D.bién g.trinh lwong B3y + Ngay hwéng 371

o Mic phu cap thu hat nghé (%): Nhap % phu cap thu hit caa can bo.
o Mic phu cip thAm nién (%): Nhap % phu cip tham nién.
o Muc phy cp wu dii nghé (%): Nhap % phu cip wu dii nghé
o Baéc luong: Chon bac lvong can b dang dugc huong.
d. Pao tao, bdi dudng
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L. Vi tri viéc lam, TCCD Il. Phy cép IIl. Bao tao, béi dwémng IV.Danh gid, phan loai

KQ B.dwéng t.xuyén [38] Tat v Ngoai ngi¥ chinh [ v Chuyén nganh chinh [52]  Sw pham Toén hoc v
T.dg c.mén n.vy [39] Thacsi v T.d6 D.tao N.Ngie [ A Trinh d¢ chinh [53]  Thacsi v
Tdg LLCT [40] | socép v Nhém C.Chi N.Ngiv [ - Co s daotao [54] Coscdsotso v
T.dg quan Iy GD [41]  Chon v Loai C.Chi N.Ngi [ - Chuyén nganh khac [55] | Sw pham Tin hoc v
Th.gia BD nghiép vy QLGD [42] | Chen v Diém N.Ngie [ =+ Trinh d¢ khac [56]1 | Trinh &6 khdc v
Th.gia BD CBQLIGV cétcan  [43] | Chon v Khung N.Lwc N.Ngi¥ [ v G.vién co c.chi tiéng d.téc t.sé [57] | Chon v
Th.gia BD thay sach [44]  Chon v T.dé tin hoc [E v Qua trinh dao tao boi dwing  [58] =+

o Két qua bdi dudng thuong xuyén: Chon két qua bdi dudng cao nhat trong danh
sach hién thi.

o Trinh do chuy@n mén nghiép vu: Chon trinh 6 chuyén mén cao nhat trong danh
sach hién thi.

o Trinh d6 ly luan chinh tri: Chon trinh d6 ly luan cao nhat.

o Trinh d6 quan ly gido duc: Chon trinh d6 quan ly gi4o duc cao nhat.

o Ngoai ngir chinh: Chon tén ngoai ngtr chinh trong danh sach va trinh d¢ ngoai
ngit tuong duong, nhdm ching chi ngoai ngit, loai chiing chi ngoai ngit, diém
ngoai ngir trong (Ng V4i trinh d6 c6 diém. DI véi can bo ¢ 2 ngoai ngir tro 18n
thi nhap thém thdéng tin ngoai ngir va trinh d6 vao bang qua trinh.

o Trinh d6 tin hoc: Chon trinh dd tin hoc cao nhét.

o Chuyén nganh chinh: Chon chuyén nganh dao tao cao nhét.

o Trinh d6 chinh: Chon trinh d6 chinh cao nhit.

e. Danh gia, phan loai

1. Vi tri viéc lam, TCCI II. Phu cép lIl. Bao tao, bdi duéng IV. Bénh gia, phan loai
Banh gia vién chirc [59]  Hoan thanh tét v Giao vién day gioi [61] | Chon v Khen thwéng 63 +
Banh gia chuan NN CBQL/GY  [60] + Gido vién chi nhiém gidi [62] Chon v Ky luat 64 +

Danh hiéu phong ting [63]

o BDanh gia vién chuc: Chon muc d6 danh gia vién chuc.

o Panh gia chuan NN CBQL/GV: Bit budc phai chon két qua danh gia cua ting
tiéu chi.
+ Ddi véi gido vién nhap du 15 tiéu chi danh gia, Hiéu truéng nhap du 18 tiéu chi
danh gia, Pho hiéu truong chi can chon nhiing tiéu chi (trong s6 18 tiéu chi) phu
hop v6i nhiém vy duoc phan cong dé danh gia.
+ i vai Hiéu truong, phién ban truong s& nhap két qua Tu danh gia. Két qua
danh gia cia Cap trén s& thuc hién trén phién ban So.
+ Panh gia Hiéu truong trén phién ban S¢ Gido duc tai Piéu hanh tac nghiép/ 2.
Quan ly can bd Sé/ Panh gia chuian Hiéu truéng THPT.

o Giéo vién day gioi: Chon cap cao nhét va ciia nam hién tai.

o Khen thuong: Can ctr theo Quyét dinh hinh thirc cao nhat, nim khen thuéng.
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Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.

- Pé sira thdng tin gido vién, kich vao biéu tuong hinh ciy but trong @ng Vvéi giéo vién

e

can sua

- Pé x6a thdng tin gi4o vién, can tich vao 6 vudng tring trudc tén gi4o vién can sta va

tich nat [Xoa gido vién].

Luwu y: Pé x6a gido vién thi can phdi thuc hién xéa danh gid chudn NN CBQL/GV (néu
dd nhdp) va bé nhiém vy kiém nhiém cua gido vién (néu c6). Ngoai ra, néu da nhdp céc thong

tin bén trong ddu nhi: Dién bién qud trinh lwong, qud trinh ddo tao boi dwéng, khen

thuong, Ky ludt,...thi phdi bo cac thdng nay.

3.1.2 Nhap danh sach nhan sy tir excel

M0 ta: Hé théng cho phép nhap nhanh ho so can b, gido vién tir excel.

Cic buéc thuc hién: Nguoi dung tai file mau excel vé may tinh, nhap liéu truc tiép vao

file nay va tai Ién hé théng.

=. 3.1.2. Nhip danh sach nhan swtirexcel [ @  Miu diy di v

1. Huéng din bat macro trén file excel miu ( Bt budc)
2. Cac cét tiéu d& mau d6 1a bat budc

3. Cac cdt tiéu d& méu xanh khéng cén nhap

4. Khéng thay déi, tham, xda cac cét trong file miu

Chon tép | Khdng cd tép nao dugc chon Chon cét dé import | Chon tat ca

I Tai file miu | Tai file mAu kém diF ligu

Pinh dang file excel theo yéu cau sau:

STT Hao tén Giol | Noaysinh | Trang thii CB| CMINDITCC Trink 46 chinh | Chuyén nganh khdc| Trinh 46 khae | 120 82 b°' dudmg
tinh CBQL cot can
1 |Pham Ngoc Thiy An Nix 25/04/1991 Bang lam vigc 024729044 Bai hoc
2 Ng‘u}-‘én Thé Anh Nam 02/08/1988 Bang lam vigc 024087274 Bai hoc
3 |Dé D Anh Nam 12/10/1988 Blang lam vidc 031434385 Bai hoc
4 |L& Cac Anh Nit 20/11/1989 Blang lam vigc 024478780 Thac si
5 |Bid Thi Kim Anh Nit 26/09/1987 Blang lam vigc 0273173070 Bai hoc
6 |Nguyen Bic Cuéng Nam 23/08/1973 Blang lam vigc 023010382 Bai hoc

Trén file miu excel, gom trudng thong tin co ban lién quan dén nhan su, ngudi ding

xem qua cach nhap dir liéu tai tirng cot da khai bao mau.

- Nhap day du thong tin dac biét nhitng cot co mau do (thdng tin bat budc phai nhap).

- Mot s6 thong tin lién quan dén danh muc nhu: Giéi tinh, Trang thai CB, Dan toc, Ton
gi4o, Tinh, Huyén, X&: Can nhap chinh xéc theo théng tin danh muyc da khai béo tai cac
sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI_CB, DAN_TOC, TON_GIAO, TINH).
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- Phong chir: Times new Roman, ctia bang Unicode dung san....
Luu y: Khai b4o chinh xac thong tin nhan sy va khéng co su trung lap giira cac nhan sy.

Tai va dong b File excel Ién phan mém:

=. 3.1.2. Nhap danh sach nhan sy tirexcel [ @ @ Mau day da v Tai file m&u Tai file mu kém dif liéu

1. Hudng ddn bat macro trén file excel miu ( Bt budc)
« 2. Céc cdt tiéu dé méu d6 14 bét busc
« 3. Cac cdt tiéu d& mau xanh khéng can nhap

od. Khéng thay ddi, thém, x6a cac cét tro le médu
Chon tép | Khing cé tép nao dugc chon Chon cét d& import | Chon tat ca v Céap nhét 3

- Tinh/Thanh
CMTNDITCC Dién thoai | .. phé_(Theo

Quéan/Huyén_(Theo

qué quan) qué quén)

Pham
Naoc Bang
1 Tr?u NG 25/04/1991  lam 024729044 Kinh = Khéng
¥ viéc
An )
Nguyén Dang
2 Thé Nam = 09/08/1988 lam 024087274 Kinh = Khéng
Anh vigc

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh myc 3. Nhan su/ 3.1
Ho so nhan su/ 3.1.2 Nhap danh sach nhan s tir excel.

Budc 2: Kich nat [Chen tép] dé chon file Excel trén may tinh.
Buac 3: Kich nat [Tai 1én].
Budac 4: Kich nat [Cap nhat] va x&c nhan nhap danh séch.
Hé thdng thong bao nhap danh sach nhan sy thanh cong, dé kiém tra lai danh séach nhan su
vira nhap ngudi ding chon téi myc 3.1.1 Nhap hd so nhan su.
3.1.3 Tim kiém ho so nhan su
M0 ta: Chuic ning nay cho phép nha trudng tim kiém hd so nhan su dya trén mot sé
thong tin nhu: Ho tén gido vién, ma gido vién, giai tinh, dan toc, hinh thac tuyén dung, ...
Cac bwéc thuc hién:
Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc: 3. Nhan sw/ 3.1
Ho so nhan su/ 3.1.3 Tim kiém ho so nhan sur.
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Budc 2: Ghi thdng tin tim kiém vao 1 hoic cac truong dir liéu trong tng.
Budc 3: Kich nat [Tim kiém].
B 3.1.3. Tim kiém hé so nhan sv| @ Ale2

Mé giao vién: Ho tén giao vién: Giéi tinh: Chon
Trang thai can bo: Chon trang thai v Dén téc: Chon v Vi tri viéc lam: Chon
Nhém chire vu: Chon v Mén day: Chon v Hinh thirc hop dong: Chon

Hop déng lac dong

@ 0102081600 Nguyé&n Thi Thanh Huy&n 21/01/1962 N Kinh Tiéu hoc Bang lam viéc

trén 1 nam
2 E 0102061601 Nguyén Ha My 26/11/1997 NiF Kinh Tiéu hoc ::g:f:gfn‘a" dong D3 chuyén di
= - x nR; . - N = Vién chitc HBLV khong
3 ’;_Q' 0102061721 Ngé Thi Hong Lyong 24/06/1972 N Kinh Hiéu tredng Tieu hoc <ac dinh thi han BDang lam viéc

3.2 Panh gia chuan nghé nghiép

Mo ta: HO trg nha truong quan 1y va thuc hién danh gia chuin nghé nghiép cho
CBQL/GV trén co so két qua ty danh gia cta gido vién, y kién ctia dong nghiép va thuc tién
thyc hién nhiém vu cua giao vién thong qua minh chiing xac thuc, phu hop.

Hé thong hd tro 2 cach nhap chuan danh gia nghé nghiép:

- Cach 1: Nhap truc tiép tai muc 3.2.1 Nhip danh gia chuin nghé nghiép CBQL/GV.

- Cach 2: Nhap tir file excel tai muc 3.2.2 Nhip danh gia chuin nghé nghiép tir excel.
3.2.1 Nhap danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV

M@ ta: HJ trg nha truong quan 1y danh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV. Tai muc nay
hd tro nha truong nhap tryc tiép danh gia chuan nghé nghiép cho CBQL/GV.

Cac bwéc thyc hién:

Buéc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich chon muc 3. Nhan su/ 3.2
Panh gia chuan nghé nghiép CBQL/GV.
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BE 3.2.1. Nhap danh gia chudn nghé nghiép CBQLIGY

Xéa danh gia CBOL/GV  [RECARES

Ma nhan sy Ho tén: Gidi tinh: Chon A
Trang thai can bé: Chon trang thai v Déan tdc: Chon v Vi tri viéc lam: Chon v
Nhom chipc vu: Chon A Hinh thirc hop ddng: Chon A
Hinhthisc | KQTipdanh | ‘O capirén
Sy iachusn NN | dénhgid
9 chuéin NN
Vién chic
— — . R ) Can bj Higu HBLV khéng .
1 0 [E [ 2602276102 Hoéng ManhDu  12/04/1971 Nam Pang lamvigc  Kinh quan Iy trrong xacdinhthai | 1Ot
han
Vién chirc
= = Hoang Thi Ngoc - A . A, HEBLV khdng . .
2 a E‘q E6, 2602276103 Lan 31/08/1987 N BDang lamviéc  Kinh Gido vién xac dinh thir Kha Kha
han
Vién chire
— - Nguy&n Thi Hing - e ) . HELV khéing " :
3 @ |=_Q'\ Eo, 2602276104 Naa 13110/1981 Niv Dang lamviéc  Kinh Gido vién xac dinh thii Tot Tot
han
Vién chuc
= = - e oo - A HELV khang
4 (] E'Q\ =Y 2602276105 Dwong MNgoc Anh  01/09/198€ Niv Bang lamviéc  Kinh Giao vién xac dinh thd Bat Bat
han
e st .2 B . N R . -z A A
Buwérc 2: Kich biéu tuong phia ngoai cung canh STT dé stra Banh gia chuan nghé

nghi¢p CBQL/GV.

Budéc 3: Giao dién hién thj cac tiéu chi, noi dung danh gia va mirc dat dugc, chon lan
lugt muc dat duoc theo Ty danh gia, Cép trén danh gia.

B® Co G DIF LIEU NGANH GIAQ DUC VA DAQ TAO =T ¢
Dénh gia nhan s Két qua: Tw danh gia: ; Cap trén danh gia:
|
Ty danh gid Cap trén danh gia
1 Tiéuchi1 Bao dirc nha gido Tét A Chura danh gia v =
2 | Tiéuchi2 Phong céch lam viéc Kha A Chura danh gia v
3  Tiéuchi3 Phat trién chuyén man ban than Tét A Chura danh gia v
4 Tiéuchi4 Xéy dung ké hoach day hoc va gido duc theo hudng phét trién phdm cht, nang luc hoc sinh Tét A Chura danh gia v
5 Tiéuchis Sir dung phwong phap day hoc vé gido duc theo huéng phat trién phdm chét, nang e hoc sinh Tét A Chura danh gia v
6  Tiduchi6 Kiém tra, dénh gid theo huéng phét trién pham chét, nang luc hoc sinh Kha v Chura danh gid v
7 Tiéuchi7 Tu vén va hd tro hoc sinh Tét A Chura danh gid v
8  Tiéuchi8 Xay dung van hoa nha treong Tét A Chwra danh gid v
9  Tiduchi9 Thge hign quyén dan chil trong nha truéng Tét v Chwra danh gid v
10 Tidu chi 10 Thuge hign va xay dung treéng hoce an todn, phang chdng bao luc hoc dwéng Tét v Chwra danh gid v
11 Tiéuchi 11 Tao dung mdi quan h& hop tac véi cha me hode ngusi giam hé cia hoc sinh va cac bén lign quan Tt v Chura danh gia A -

Luwu y: Bit budc phai chon két qua danh gia cua tirng Tiéu chi.

- P6i vé6i Hiéu truong, phién ban truong sé nhap két qua Tu danh gia. Két qua danh gia ciia Cap
trén sé thuc hién trén phién ban So.

22



- Panh gia Hiéu truong trén phién ban S& Gido duc tai Piéu hanh tac nghiép/ 3.3 Panh gia
chuan Hiéu truéng THPT.

1. Quan tri théng bao ~ 2.Danh ba Phéng GD&BDT ~ 3.Quan Iy can bé S& '0

B® 3.3. Danh gia chun Hiéu trwéng THPT

Trwéng: Chon trudng v Ma gido vién: Ho tén gido vién:
Gioi tinh: Chon v Trang thai can bé: Chon trang théi v Dan téc:
Vi tri viéc lam: Caén b quan ly v Nhém chire vu: Hiéu trréng M réng tim kidm
o= E--“ME--M-
STT | chuan hiéu Tén trwong Ma gido vién Bién thoai
trwémg
9 E THPT Lién Son 2602166309 V0 BUFC THINH 17/06/1962 Kinh 0912226075  vuducthinh htlienson@vinhphuc.¢ Hiéu tredng Cén b quan Iy
2 |5=0" IE—_O" THPT Trén Phu 2602185367 Nguy&n Ngoc Tram 28121971 N Kinh Hiéu tredng Can b quan Iy
3 |5=0" ﬁ THPT Xuén Héa 2601047491 Hoang Manh Du 12/04/1971 Nam  Kinh 0912065637 hoangmanhdu2004@yahoo.com  Hiéu tredng Can b quan Iy
4 E EG. | THPT Yén Lac 2602275435 | D4 Tién Minh 20/12/1965 Nam  Kinh Hiéu trwdng Can bd quan ly
5 = E¢.  THPT Binh Son 2602379391 Ha Thdi Binh 03/07/1974 Nam  Kinh 0913583041 | hathaibinhvp@gmail.com Hiéu tredng Can bd quan Iy
6 E E g;‘:g ChuySolin 2602276102 Hoang Manh Du 12/04/1971 Nam  Kinh 0912065637 duhm@cvp.vn Hiéu trwdng Cén bd quan Iy
Danh gia chuan nghé nghiép : Vii Thi Ngoc Dung (20/11/1967) Két qua: Ty danh gia: Tét; Cap trén danh gia: Cap nhat
Tiéu chi Nai dung danh gia =
Tw danh gia Cap trén danh gia
1 | Tiéu chi1 Bao dirc nghé nghiép Tét A Cheon danh gia v
2  Tiéuchi2 Tur trdng dbi méi trong [anh dao, quén tri nha truéng Tét A Cheon danh gia v
3 | Tiéuchil Nang lyc phat trién chuyén mén, nghiép vu ban than Tot v Chon danh gia v
4 Tiéuchid4 Té chirc xay dung ké haach phét trién nha trrémg Tét v Chon dénh gia v
5 | Tiéuchibs Quén tri hoat ddng day hoc, gido duc hoc sinh Tot v Chon danh gia v
6 | Tiéuchib Quan tri nhén sw nha trvéng Tat v Chon danh gia v
7 Tiéuchi? Quan fri t& chire, hanh chinh nha trrdng Tat v Chon danh gia v
8 Tiéuchid Quan tri tai chinh nha treong Tét v Chon danh gia v
9 | Tiéuchi9 Quan tri co' & vat chét, thiét bi va cdng nghé trong day hoc, gido duc hoc sinh cla nha truéng Tot v Chon danh gia v
10 | Tiéu chi 10 Quan tri chit Irgng gido duc trong nha trréng Tot v Chon danh gia v

Buwéc 4: Kich ndt [Cap nhat] dé luu lai.

3.2.2 Nhap danh gia chuin nghé nghiép tir excel

M@ ta: Muc nay hd tro nha truong nhap danh gia chuan nghé nghiép cho CBQL/GV tir
excel.

Cac bwoc thuc hién:

Buwéc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich danh muc 3. Nhan su/ 3.2
Panh gia chuan nghé nghiép/ 3.2.2 Nhap danh gia chuan nghé nghiép tir excel .

Buwéc 2: Kich nat [Tai file miu kém dir liéu] dé tai file excel mau vé may.
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1. Théng tin treéng ™ 2. Léphoc ¥ A= 3 Nhénswy ¥ Q1% 4 Hocsinh ~ 5 CsVC ~ 6. Congcuhbdtro ~

LYY Nhap danh gia chuan nghé nghiép tir excel ERERICRIETT Tai file m&u kem diF liéu

Chon tép | Khéng co tép nao duoc chon

Buwéc 3: Nhap diy du cac tiéu chi danh gia ctia gido vién vao cac cot trén file excel nhu
Sau:

- Hiéu trudng: Nhdp ddanh gid chudn nghé nghiép tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 18.

- Pho hiéu truéng: Chi cdn chon nhitng tiéu chi (trong sé 18 tiéu chi) phit hop véi nhiém
vu dirge phdn cong dé danh gid.

- Gi4o vién: Nhdp danh gid chudn nghé nghiép tir tiéu chi 1 dén tiéu chi 15.

- Cac 6 tiéu chi nhan céc gia tri: T6t, Khd, Pat, Chwa dat, Chua danh gid (Khéng dp
dung cho Phé hiéu trucng), Khong danh gia (Ap dung riéng doi véi Phé hiéu truong).

Ty dinh gid
TT| M nhin sir Hovitén |GidltinhNgaysinh)  Vitdviéclam | Nhomchwe¥u | oy | yes | ¢3 | Tc4 | TCS | TC6 | TC7 | TC8 | Teo |Tc1o| Tean | Te12 |Te13| Tc14 | Te1s | Teas | Tear | Teis
1 [6200747428 vO THI LIEU N 01/07/1967 |Can bg quan Iy Hiéu trudng Tét  |Tét |Tét  [Tét [Tér |Té  [Tét  [Tét  |Té  [Tér |Té  |Téc  [rét  |Tée  |Téc  |Té  |Tée  |Tét
2 [6200747461 THAI THI HUE Nit 11/08/1973 |Cdn b§ quan Iy Pho hiéu truong o |Téc  |Tér  |Tét  |Tér  |Tét  |Tée |Tét [Tt |Té |Té  [Tér  [Tér  [Tér  [Tér  [Tér  [Tér  |Tér
DUGNG THI
3 |6200747854 THANH HUE | Nit 02/07/1991 |Gido vién Dat Dat [Dat Dat Pat DPat Dat [Dat Dat [Pat DPat Pat [Dat Dat [Pat
NGUYEN THI
4 6201037736 |THUHA it 20/05/1976 | Gido vign Khi |Kha |Khi |Khi |Khi |Khi |Khi |Khi |Khi [Khi |Khi |Khi [Khi |Khi |Kha
PHAN THI HONG T4 trwong chuyén
5 6201037745 HA N 01/03/1984 | Gio vien mén Tét  |Tét |Tét |Tét |Tét |Tét |Tét [Tét  |Tét [Tt |Tét  |Tét  |Tét  |Tét  |Tét
6 [6201037749 PHAM THIMUGI [Nit 12/06/1974 |Gido vien Pat  [Pat |[Pat [Pat [Pat [Par [Pat [Pat [Pat [Pat  |[Par  [Pat  [Par  [Pat  [Par
7 6201037750 |Y HRIT N 25/04/1971 | Gido vién Khi [Kha |Khi [Kha |Kha |[Kha |Kha |Kha |Kha [Kha |Kha |Kha |Kha |Kha |Kha
s [6201037758  |DUY MINH SOAN |Nit 13/08/1972 |Gido vién Pat_ |Dat |Dat |Dat |Pat |Pat |Dat |Dai  |Dat  |Pat |Par  |Pat  |Dar [Dat  |Pat

Buwéc 4: Kich nat [Chen tép] dé chon file Excel trén may tinh. Sau d6 kich nuat [Tai 1&n].

B® 3.2.2. Nhap danh gia chuin nghé nghigp tir excel [RELTNUEN T file m&u kém dif iéu

Chon tép | Khang c6 tép nao duoe chon (‘.ip nhél
e e e ey
6200747428 W& THI LIEU 01/0711967 Can bd quan Iy Hiéu trwéng
2 6200747461 THAI THI HUE N 11/08/1973  Can bd quan Iy Phé higu trurdng  Tot Tét Tét Tét Tét
3 6200747854 Eb’g NG THITHANH 02/071991  Gido vién Bat Bat Bat Bat Bat
4 6201037736 NGUYEN THI THU HA | N 20/05/1976  Gido vién Kha Kha Kha Kha Kha
5 6201037745 PHAN THI HONG HA N 01/0311984  Gido vién ;i;’”"’”g chuyén | o5 Tét Tét Tét Tét
3 6201037749 PHAM THI MU NiF 12/06(1974  Gido vién Dat Bat Dat Bat Dat
7 6201037750 Y HRIT Nip 25/04/1971  Gido vién Kha Khé Kha Khé Kha
8 6201037758 DUY MINH SOAN Ni¥ 1310911972~ Gido vién Bat Dat Bat Dat Bat

Buéc 5: Kich nat [Cap nhat] va xac nhan nhap danh sach thanh cong.
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4. Hoc sinh

4.1 Hb so hoc sinh

Mb ta: Chirc ning nay cho phép nha truong cap nhat va quan ly hd so hoc sinh toan
truong. Hé thong hd tro 2 cach nhap hd so hoc sinh

- Céch 1: Nhap tryc tiép ting hoc sinh.

- Cach 2: Nhap danh sach hoc sinh tir file excel.

4.1.1. Ho so hoc sinh

M@ ta: Chuc ning nay hd trg nha trudng cap nhat va quan 1y hd so hoc sinh toan trudng.
Muc nay bao gom cac noi dung: Thém méi, sira, x6a ho so hoc sinh.

- Thém méi hoc sinh:
Cac budc thuc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hec sinh/ 4.1 Ho
so' hoc sinh/ 4.1.1 Ho so hoc sinh.

Buac 2: Kich nat [Thém meéi].
Budc 3: Nhap day du cac théng tin caa hoc sinh theo cac nhém théng tin.
Budc 4: Kich nat [Ghi] dé hoan thanh.

Khéi hoe 1 | knéito v Tinh/Thanh phé  [12] | Tinn Vinh Phic v
Lép hoe 21 | 10Ad v QuaniHuyén [18] | Thix& Phic Yén v
He vatén [31 | Nguy&n Ngoc Anh Xa/lPhwéong [14] | Phurong Bong Xuan M
Tén goi khac [4] Nei sinh [15]

M Hoc Sinh: 2600005561 Ngay sinh 181 | 10/05/2002 chéohiennay  [16]
Gigi tinh [6] | N v Wi
Trang thai hoc sinh [7] | 9ang hoc v Thénixom 07
T o 1 | chon . Dién thoai lién hé  [18]
Dan toc 18 | Kinh v hizte ns 1
DTtréngidy K§  [10] | Kinh
Quéc tich [11] | viét Nam

a. Thong tin chung:

- Céc thong tin ¢d [...] mau do 1a nhiing thong tin bat budc, yéu ciu ngudi dung phai nhap
day du. Néu thiéu mot trong cac thong tin bit budc phan mém s& khong luu duoc.

v' Ho tén: Nhap day du ho tén theo thong tin ghi trong giay khai sinh.
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v" Ngay sinh: Nhap theo ngay sinh ghi trong gidy khai sinh. Luu ¥: ngay, thang dinh
dang bt budc 13 2 s6, nam sinh 4 sb.

v’ Gidi tinh: Chon mot trong hai gia tri Nam hay Nr.

v' Trang théi hoc sinh: Mac dinh 1a Pang hoc, nha trueong c6 thé chon lai trang thai
dbi vai nhitng hoc sinh di nghi hoc hoic chuyén trudng. .. Riéng hoc sinh c6 trang
thai théi hoc thi can chon ly do théi hoc.

v' Théng tin Tinh/Thanh phd, Quan/Huyén, Xa/Phudng nhap theo ho khau cua hoc
sinh.

v' Thir tu: Day 1a s6 tha ty hién thi trén danh séch 16p caa hoc sinh.

b. Thong tin c& nhan: Nhap cac théng tin vé khu vuc, Loai khuyét tat, dbi twong chinh
sach,...néu co.

I. Théng tin ca nhan Il. Théng tin lién hé, gia dinh
Khu vic [20] | Ding bing v 56 CMND [25] Hoc CTGD cua B [32] &
Loai khuyét tat [21] | Khuyét tat van déng v Ngay cép [26] Hoc sinh B.Tra D.Nugi  [33]
Khuyét tat khong BG [22] Noi cé'p [27] Hoc sinh N.Tra D.Nugi  [34] &
Déi twong chinh sach [23] | Con thuong binh v Déi vién [28] Hoc sinh Iép B.Tru [35]
Mién hoc phi [23.1] |« Giam hoc phi [23.4] Boan vién [29] Hoc sinh PTDT ban tri  [36]
H6 tror chi phi hoc tip  [23.2] ¥ HE tro nha & [23.5] Hoc tiéng D.Tgc  [30] Co6 me dén toc [37]
Cap tién hang thang [23.3] Cap gao [23.6] Hoc 2 budi [31] Cé cha dan toc [38]
Huwéng nghiép, D.nghé [24] | Tin hoc (rng dung v Hoc song ngiv [32] Lwu ban ndm trwéc [39]

- Dbi véi hoc sinh thude ddi tugng chinh sach thi s& hién thi thém théng tin ché do chinh
sach nhu dwgc mién hoc phi, giam hoc phi, ... Néu hoc sinh duoc huéng cac ché do
chinh sach nay thi nha truong tich vao.

c. Thong tin lién hé, gia dinh: Nhap cac thong tin vé Ho tén cha, me, Nghé nghiép, nim
sinh hoic thong tin ngudi d& dau.

Luu y: Bé hd trg sinh ma hoc sinh thi thong tin cia me hoic thong tin nguoi d& dau bat
budc phai nhap.

I. Thong tin ca nhan Il. Théng tin lién hé, gia dinh
Tén cha [40] Hoang Minh Anh Tén me [43] Nguy&n Thi An
Nghé nghiép cha [41]  Gizo vién Nghé nghigép me [44]  Gido vién
Nam sinh cha [42] 1975 Nam sinh me [45] 1976

4.1.2 Nhap danh sach hec sinh tir excel
MO ta: Churc ning nhap danh sach hoc sinh tir file excel hd tro nha trudng nhap nhanh
danh sach hoc sinh tur file excel 1én phan mém.
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Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan Iy gido duc THPT. Kich danh muc 4. Hec sinh/ 4.1 Hé

so hoc sinh/ 4.1.2 Nhap danh sach hoc sinh tir excel.
Budc 2: Kich nat [Tai file mau] dé tai file excel mau vé may.

1. Hwréng dan bat macro trén file excel miu ( Bt budc)
2. Cac ¢t tiéu @& mau dé 1a bat budc

3. Céac cot tiéu d& mau xanh khéng can nhap
4. Khéng thay ddi, thém, xda cac cét trong file mau

BB 4.1.2.Nhap danh sach hoc sinh trexcel (3 © WRERIED

Chon tép | Khdng co tp nao drroec chon Chon cdt @& import | Chon tt cd

Buéc 3: Nhap day du théng tin hoc sinh caa cac 16p vao cac cot trén file excel, dac biét

c4c cot 6 mau do 1a nhitng thong tin bat budc phai nhap.

A B c D E F G H 1 J K

. Tinh Wiy

STT | Malép Ho tén Ngay sinh |Gidi tinh Trang thai HS Ly do théi hoc Diin téc | Quaoc tich P (Theo ho
(Theo ho khau) 3
khau)
1

21 10A Nguyén Vin A 18/10/2003  |Nam DPang hoc Kinh Viét Nam Thanh phé Ha N§i  |Quén Ba Binh
32 10A Nguyén Thi B 22/08/2003 | Nit Chuyén dén ki 1 Kinh Viét Nam Thanh phé Hi Néi | Quén Ba Binh
a3 10A Hoang Vin C 18/10/2003 |Nam Chuyén dén ky 2 Kinh Vigt Nam Thanh phé Ha Néi  |Quéan Ba Binh
5 4 10A Phan Héng D 22/08/2003 |Nam Pang hoc Kinh 'Vigt Nam Thanh phéé Ha Néi | Quan Ba Binh
6 3 10A Neuyén Thanh X 10/10/2003  |Nam Dang hoc Kinh Viét Nam Thanh phé Ha Néi | Quéan Ba Binh
76 10A Mai Héng A 22/08/2003 | Ni Théi hoc ki 1 Do ki thi Kinh Viét Nam Thanh phé Ha Néi  |Quan Ba Binh

Trén file miu excel, gom céc trudng thong tin co ban lién quan dén hoc sinh, nguoi ding
xem qua cach nhap dir liéu tai tirng cot da khai bao mau.

- Nhap ddy di thong tin dac biét nhitng cot c6 mau do (thdng tin bat budc phai nhap).

- Mot s6 thong tin lién quan dén danh muyc nhu: Giéi tinh, Trang thai hoc sinh, Ly do thoi
hoc, Dan toc, Qudc tich, Tinh, Huyén, Xa: Can nhap chinh xé4c theo cac théng tin danh muc da
khai béo tai cac sheet (GIOI_TINH, TRANG_THAI, LD_THOI_HOC, DAN_TOC, TINH).

Phong chir: Times new Roman, cta bang Unicode dyng san....

Cot M4 16p: Nhap chinh xac ma 16p nhu da khai bao tai muc 2.1 Ho so 16p hoc.

Ngay sinh: nhap theo dinh dang ngay thang nam, yéu cau ngay 2 chit so, thang 2 chir sé,
nim 4 chit s6. Vi du 02/03/2007.

Gisi tinh: Nhap chinh xac theo danh muc da huéng dan tai sheet GIOI_TINH.

Néu nhap gia tri ngoai danh muc, hé thong sé bao 18i va yéu cau nhap lai.

Cot Ly do thdi hoc nhap néu trang théi hoc sinh 1a thdi hoc.

Théng tin tinh, huyén, x& nhap theo ho khau caa hoc sinh.

Céc thong tin vé hd trg chinh sach nhu mién hoc phi, giam hoc phi tich x néu co.

Nhap cac thong tin vé& Ho tén cha, me, nghé nghiép, nim sinh hoic thong tin nguoi d&
dau.
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Dé hd trg sinh ma hoc sinh thi thong tin cua me hoidc thong tin ngudi d& dau bat budc
phai nhap.

- Danh séach hoc sinh nay c6 thé 1 danh sach hoc sinh cua mot 16p, cd thé I1a danh sach hoc
sinh cua toan truong tuy thudc vao viéc cap nhat dir liéu trén excel cua nha truong.

- Nhap xong thong tin trén excel, kich Iuu dir liéu.

** Luwu y: Khai bdo chinh xac théng tin hoc sinh va khéng co6 su trung lap gitra cac hoc
sinh.

Budc 4: Quay trg lai phan mém, Kich nat [Chon tép], chon dén file excel mau, kich nut
[Tai 1én].

Tai va dong b File excel 1én phan mém:

B® 4.1.2. Nhdp danh sach hoc sinh trexcel [ WRERIEN

« 1. Huwréng din bat macro trén file excel méu ( Bat bubc)
« 2. Cac cot tiéu @& mau do 1a bt budc

« 3 CAc cét ti€u @& mau xanh khong cin nhap

. 4 Khéng thay ddi, thém, xéa céc cbt trong file miu

Cncn tép | Kndng cd t&p ndo dwgc r.hon Tai Ién Chon cdt @& import  Chon tét ca v
a Tinh_(Theo | Huyén (Theo | Xa_(Theo .
HHHH o i i mommm
Con
= . . . . Phuréng . Khuyét cla
Nguyén . Dang Viét  Thanhphé  QuénBa - jale i .
1 10A VN A 18/10/2003 Nam hec Kinh Nam | Ha NG Dinh Tr]anh thi ta_t van ngu'crl 1 0
Cdng dong co
céng
. Chuyén . . A . Phwong .
Nguyen = < . Viét Thanh pho Quan Ba - Bo
2 10A 22/08/2003 N dén k Kinh Thanh 0 0
Thi B o We" Y ™ Nam | Ha Noi Binh C;g thi

Budc 5: Kich nat [Cap nhat], hé théng thong bao: Ban ¢ chic chan mudn cap nhat di
liéu.
- Kich [Ok] dé dong y va chd hé thdng phan hoi thong tin dir liéu duoc tai [én.
- Néu thong bao hién thi mau xanh véi noi dung: D3 cap nhat thanh cong, nha truong mo
lai muc 4.1.1 Ho so hoc sinh dé xem danh séch.

- Néu thdng bao hién thi mau d6 véi noi dung: Li, Nha truong kich nit [Bang két qua
import] dé xem ndi dung nhap 15i.
4.1.3 Sap xép hoc sinh (Alphabet)

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha truong sap xép hoc sinh theo thr tu hién thi cua cac hoc
sinh trong lop.

Cac bwéc thyc hién:
Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muyc 4. Hec sinh/ 4.1 Ho
so' hoc sinh/ 4.1.3 Sip xép hoc sinh (Alphabet).
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Budc 2: Kich chon Tiéu chi sip xép.

Budc 3: Kich nat [Siap xép Alphabet theo 16p chon] hoic [Siap xép Alphabet tat ca céac

l6p] dé thuc hién viéc siap xép.

Budc 4: Kich nat [Lwu dir liéu] dé hoan tat.

B® 4.1.3. Sép xép hoc sinh (Alphabet) 4
Khéi: Khol 10 1041 Sap xép theo:
nﬂnmmm
2600005581  Hoang Van An 22/5/2002 Kinh
2 |5=o: 2 2600005580 Nguyén Minh Anh 2211012002  Nam Kinh
3 [E 3 2600005561  Nguyén Ngoc Anh 10/5/2002 Mo Kinh

"4 rAa
A LJd

Sip xép Alphabet tit ca céc lép

Tén, Ho dém v

Trang thai

Bang hoc
Bang hoc

Bang hoc

4.1.4 Tim kiém hd so hoc sinh

M0 ta: Chuc ning nay hd trg nha truong tim kiém hd so hoc sinh dua theo 1 s6 théng tin
nhu: Ho tén, ma hoc sinh, ddi twong chinh séach,...

Cac bwoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc: 4. Hoc sinh/ 4.1
Ho so hoc sinh/ 4.1.3 Tim kiém hd so hoc sinh.

Budc 2: Ghi thdng tin tim kiém vao 1 hoic cac truong dir liéu twong Gng.

Budc 3: Kich nat [Tim kiém].

B® 4.1.4 Tim kiém hé so hoc sinh @ 3 Timkiém Xudt excel B2
Ho tén: Khéi: ~Tét ca- v | Loép: ~Tét ca— v
Ma hoc sinh: o Gigi tinh: -Tét ca-— 9 v | Dantéc: ~Tét ca— v
B.twong chinh sach: Chon dién chinh sach v Ché do mién gidm: Chon ché g5 mién gidm Trang thdi hoc sinh: Chon trang thar -
$6 buéi hoc trén tuan: Chon Hoc sinh ban tra dan nudi: Hoc tiéng dan toc:

I N T K N T
Khéi 10 1041 2635181293 L& Minh Vi&t Anh 14/04/2003 Nam Kinh BV BK Vinh Phic Bang hoc

E 2 Khdi10 10A1 2635181291 Nguy&n Dai Anh 1810/2003 N Kinh BV BK Vinh Phic Bang hoc
|5=o" 3 Khdi10 1041 2635181278 Pham Phuong Anh 06/02/2003 NG Kinh BV Vinh Yén Dang hoc
E 4 Khéi 10 1041 2635181286 Trén Tuén Anh 14/01/2003 Nam Kinh Vinh Twéng - Vinh Phiic Bang hoc
@ 5 Khdi10 1041 2635181277 Nguyén Thi Duyén 10/09/2003 NG Kinh Vinh Tweng Dang hoc

i Khai 10 1041 2635181280 Nguyén Thi Hoang Ha 2510912003 NG Kinh BV PK Vinh Phic Bang hoc

4.2 Hoc sinh chuyén di, chuyén dén

4.2.1 Chuyén Iép cho hec sinh
M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong chuyén toan bo ho so, két qua hoc tap cua hoc
sinh sang 16p moi.
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Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hec sinh/ 4.2
Hoc sinh chuyén di, chuyén dén/ 4.2.1. Chuyén Iép cho hec sinh .

Budc 2: Chon khéi/ 16p ¢ hoc sinh chuyén 16p.
Budc 3: Tai dong Lép chuyén sang, tich chon 16p twong tng.
Budc 4: Kich [Cap nhat] dé hoan thanh.

=. 4.2.1. Chuyén Ié&p cho hoc sinh 4 Cap nhat A2|[r7

Khdi: Khéi 10 0 Lop 10A1 e
)8 e = == —re =

IE_CL 1 Hoang Van An 2600005581 2210512002 10A3 e
|E=0', 2 Nguyé&n Minh Anh 2600005580 22/10/2002 Chon v
E 3 Nguyé&n Ngoc Anh 2600005561 10/05/2002 Chon v

4.2.2 Quan ly chuyén dén, chuyén di, théi hoc

M@ ta: Chirc nang nay hd tro nha truong quan ly trang thai cac hoc sinh khi da chuyén
dén, chuyén di, thoi hoc & cac hoc ky. Cho phép thong ké theo giéi tinh, dan toc va trang thai
twong ung cua hoc sinh.

Cac bwdéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.2
Hoc sinh chuyén di, chuyén dén/ 4.2.2 Quan ly chuyén dén, chuyén di, théi hoc.

Budc 2: Kich chon Khdi, 16p, trang thai can thdng ké.
Budc 3: Kich nat [Tim kiém]. Tai ddy hé thdng cho phép [Xuat excel].

B® 4.2.2. Quan Iy chuyén di, chuyén dén, théi hoc 4 Timkiém Luru Xuit excel g [
Khéi: Khéi 10 o v | Lop: 10A1 e v

Giwi tinh: ~Tétca- v Dén tdc: ~Tét ca-- v Trang thai: hon trang thar

Dan
STT Tén lirp Ho tén Trang thai hoc sinh
1 Kooy 2632644184 D& Tudn Dang 111212003 am | Kinh | DénhviénBakhoa tinh Chuyén di kj 2
10 Vinh Phic
E 2 :(SOI 10A1 2635227323 Nguyén Thanh Td  08/07/2003 MNam Kinh Chuyén diky 2 A

4.3 Két qua hoc tap rén luyén
M@ ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng nhap thong tin vé két qua hoc tap rén luyén,
két qua xép loai va danh hiéu thi dua cta hoc sinh 1én CSDL MN-PT. Hé théng hd tro 2 cach
nhap dir lidu:
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- Céch 1: Nhap truc tiép két qua hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua
cua hoc sinh.

- Cach 2: Nhap két qua hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua cua hoc
sinh tur file excel.
4.3.1 Nhap tong két két qua hoc tap
Md ta: Chirc nang nay cho phép nha treong nhap truc tiép théng tin két qua hoc tap cua
hoc sinh, bao gom: Diém trung binh mén HK/ca nam, két qua xép loai va danh hiéu thi dua.
Cac buoc thuc hién:
Budgc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT, kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.3
Két qua hoc tap rén luyén/ 4.3.1 Nhap tong két két qua hoc tap.
Budc 2: Kich chon Khoi/Lép/Hoc Ky.
Budgc 3: Nhap truc tiép két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh vé: Biém trung binh mén
HK/ca nam, két qua xép loai va danh hiéu thi dua, tong s6 ngay nghi.
M 43.1.Nhapténg kétkétquahocip |0 @ Xuéit Excel 5[]z

o Cét hanh kiém nhap: T: Tot; K: Kha; B: Trung binh; Y: Yéu
o0 Cét Danh higu thi dua nhap: G: Gidi; T: Tién tién

Khéi: Khéi 10 v Lop: 10A1 v Hoc ky: Cé nam v

Két qua xép loai "
. - va DH thi dua - Kiém tra
g Congl GDQY Thé | TC epcl TEM oc 16 lai, rén

z DC| i A =
nghé| AN | duc Ngoa CN e luyén HK
LT HL DHTH 4
2

1 ::E"h Ty 2310/2003 88 82 76 85 88 85 B89 88 81 87 92 B 93 86 G T GOl 0 Lén I6p
2 Luong Tii Anh 28/08/2003 87 72 9 97 88 86 96 93 81 86 91 B 94 88 G T GOl 0 Lén lép
3 Pham Gia Bao 09/12/2003 83 82 92 89 83 7 93 9 B89 76 87 B 82 85 G T GOl 1 Lén lép
4 Lé Minh Bao 11172003 68 75 96 94 88 78 92 92 81 B84 91 B 93 86 K T TT o Lén lép
5 Ly Digp Linh Dan 03052003 86 72 72 B84 B84 79 93 85 75 79 91 B s 83 G T GO 0 Lén lép
6 Phan Nguyén Thanh Bal  24/06/2003 86 82 88 92 83 77 89 88 73 9 91 B 89 86 G T GO 0 Lén lop

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

4.3.2 Nhap tong két két qua hoc tap tir excel

M@ ta: Cho phép nha trudng nhap nhanh két qua hoc tap tir file Excel vé két qua hoc tap
rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua caa hoc sinh.

Cac buéc thuc hién:

Bwéc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4.3 Két qua hoc tap
rén luyén/ 4.3.2 Nhap két qua hec tap tir Excel
Budéc 2: Tai file excel mau HK2 hoic ca nim vé may.
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mn 4.3.2. Nhip téng két két qua hoc tap tir Excel

Ca nim

» 1. Hirgng dén bat macro trén file excel mau ( Bat budc)
s+ 2. Caccot tiu d& mau do 1a bat budc
» 3. CAc cdt tiu d& mau xanh khéng can nhap

» 4. Khéng thay ddi, thém, xda cac cét trong file miu

v Tai file mau

Chon tép | Khdng co tép nae dugc chon Chon cit dé import | Chon tat ca

Bwéc 3: Nhap day du két qua hoc tap rén luyén, két qua xép loai va danh hiéu thi dua cua
hoc sinh cac 16p vao céc cot trén file excel, dac biét cac cot co6 mau do 1a nhitng thdng tin bat

budc phai nhap.

A B [ D E F G H 1 J K L M N o P Q R s T u vV w X
. Tu chon [Két qui xép loai va DH thi dual
. - . a o . . .| Hoa | Simh | Ngw | | _. . |Ngoai | Céng |GD QP{ Thné = DTB cic
STT | Mi16p | Mi hoc sinh Ho tén Neiysinls | Toin | Viely | | SO Tinhee 2 \Lich sl Bhati | “ERE| TORTIH e eomt | VP GDep (& o Danh
gz | PhO Hoc luc H"']"ém hiéu thi
2 il théng dua
5 1 104 0100005757 Lé Nam Anh 06/03/2002| 7.6 6.3 75 6.3 9.2 6.4 8.2 8.4 6.3 8.0 8.8 b 9.5 77 6.5 76 K T T
. 2 loa |0100005758 Nguyén Mai Anh  [16/12/2002 7.7 | 68 | 74 | 75 | 92 | 56 | 78 | 86 | 74 | 83 | 90 | D 91 | 79 | 90 7.8 K T T
5| 3 loa 0100005759 Vil Tuin Anh 19/12/2002| 80 | 75 | 73 | 64 | 86 | 61 | 81 | 84 | 58 | 82 | 83 5] 84 | 76 | 73 7.6 K T T
R loa 0100005760 Nguyén Thi Ngoc Anh|30/09/2002| 88 | 78 | 83 | 80 | 92 | 75 | 82 | 89 | 66 | 97 | 98 | D 88 | 85 | 77 8.4 G T GIOL
S5 loa |0100005761| HoangNegocBich |29/12/2002 85 | 77 | 83 | 75 | 95 | 70 | 87 | 87 | 84 | 94 | 93 5] 89 | 85 [ 82 85 G T GIOL

Trén file mau excel, gdbm céc truong thong tin co ban lién quan dén qua hoc tap rén luyén,
két qua xép loai va danh hiéu thi dua ctia hoc sinh, nguoi ding xem qua cach nhap dit liéu tai

tirng cot da khai bao mau.

- Nhéap day du thong tin dic biét nhitng cot co mau do (thdng tin bat bugc phai nhap).
- Phong chir: Times new Roman cua bang Unicode dung san....

Bwéc 4: Quay trd lai phan mém, tai muc 4.3.2 Nhap két qua hoc tap tir Excel, kich nit

[Chon tép], chon dén file excel miu, kich nat [Tai 1én].

B 4.3.2 Nhap téng két két qua hoc tap t Excel | Ca nam

+ 1. Hudng d4n bat macro trén file excel mAu ( Bat budc)

+ 2 Cac cot tidu d& mdu d8 14 bt budc
« 3. Céc cét tidu d& mu xanh khéng cin nhap
. 4 Khéng thay ddi, thém, x6a céc cunrung file mdu

Chnn 1ép | Khdng cd tép nao durgc chnn

104

104

104

oos W N

104

0100005757

0100005758

0100005759

0100005760

0100005761

L& Nam Anh
Nguy&n Mai Anh

Vii Tudn Anh

Nguyé&n Thi Ngoc Anh

Hoang Ngoc Bich

Al Tai file miu

06/03/2002

16/12/2002

19/12/2002

30/09/2002

291212002

Chon cét d& import  Chon tit ca

77

8.0

838

85

63

68

75

78

77

75

T4

73

83

83

6.3

75

6.4

8.0

75

v @ Bang két qua nhap liéu

6.4

56

6.1

75

70

82

78

81

82

87

84

86

84

89

87

Ngoai
ngir

63
74
58
6.6
84

Céng

GD
aP-

nghé A

8.0

83

82

97

94

8.8

9.0

8.3

9.8

93

.
.
.
.
.

T

GIOI

GIOI

o e o o o

Bwéc 5: Kich nat [Cap nhat], hé thdng bao: ban ¢d chic chan muén cap nhat dix liéu.

- Kich [OK] dé dong y va chd hé théng phan hoi thong tin dir liéu duogc tai lén.

- Néu théng bao hién thi mau xanh véi noi dung: Da cap nhat thanh cong, nha truong mo

lai muc 4.3.1 Nhap tong két két qua hoc tap dé xem dir liéu da nhap vao hé thong.
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- Néu théng bao hién thi mau do6 véi noi dung: Lai, Nha truong kich nit [Bang két qua
nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 15i.
4.3.3 Nhap két qua hoc tap sau rén luyén lai he
M0 ta: Chirc ning nay gitp nha truong nhap truc tiép két qua hoc tap sau rén luyén lai he
cta hoc sinh, bao gom: Diém trung binh mén ca nam, Xép loai lai vé HK, HL sau kiém tra lai
cac mon hoc hoac rén luyén vé HK, két qua 1én 16p, luu ban.
Cac bwéc thyc hién:
Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT, kich chon 4. Hoc sinh/ 4.3 Két qua hec
tap rén luyén/ 4.3.3 Nhap két qua hoc tap sau rén luyén lai he.
Budc 2: Kich chon Khoi/Lép/Hoc Ky.
Budc 3: Nhap truc tiép két qua hoc tap, rén luyén caa hoc sinh vé: Biém trung binh mén
ca nam, Xép loai lai vé HK, HL sau kiém tra lai cac mon hoc hoic rén luyén vé HK, két qua lén
16p hay Iuu ban.

=. 4.3.2. Nhap két qua hoc tap sau rén luyén lai he

Cép nhat Xudit Excel o SRR

Khéi: Khéi 10 v Lop: 10A1 v
Xép loai lai
vé HK,HL
sau KT lai
Toan | V2 Noi | Lich TBCN | cdemén hoc | b e 1an 1op
by Viin s hodc rén
luyén vé HK
ENES
1 Nguyén Minh Anh 22/10/2002 32 5 4 55 45 55 51 56 CD 48 Y TB Chura 8t
2 Hoang Van Cuéng 18/10/2003 44 34 43 36 52 45 53 51 3] 45 Y TB Chura xét
3 Nguyén Ngoc Anh 10/05/2002 Chura xét

Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.

4.3.4 Tim kiém két qua hoc tap hoc sinh

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha truong tim kiém két qua hoc tap caa hoc sinh theo hoc
lyc, hanh kiém cua tirng hoc sinh.

Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich chon muc 4. Hec sinh/ 4.3 Két
qua hoc tap rén luyén/ 4.3.4 Tim kiém két qua hoc tap hoc sinh.

Budc 2: Nhap thong tin can tim kiém nhu: Ho tén hoc sinh, L6p, Hoc luc, Hanh kiém, ...
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=. 4.3.4 Tim kiém két qua hoc tap hoc sinh 4 Tim kiém Xuéit excel B|l-4|03

A La
Ho tén: Khéi: ~Tét ca— v | Lop: ~Tét ca— v
Giwi tinh: ~Tétca— ov Dén téc: ~Tatca- A Théng tin dién chinh séach: Chon dién chinh sach v
Hoc ky: Ca nam v Hoc lpc: Kha v Hanh kiém:

Bénh vién Da khoa tinh

Khdi 10 1041 2632644194 Bui Vigt An 28/11/2003 Kinh Vinh Phic
— [ 2 - ‘ Eénh vién Da khoa . R
E‘Q 2 Khai10 10A1 2632644190 B6 Hoang Anh 05/11/2003 Nam Kinh Vinh Phiic Kha Tot
— 5. ¥ . ) e » ‘ Huong Canh-Binh . :
Eel 3 Khoi 10 1041 2632644188 Nguyen Thi Phuong Anh 02/09/2003 N Kinh Xuyén-Vinh Phic Kha Tot
— ;. : e s . ) BEénh vién Ba khoa tinh . :
'E_d, 4 Khai 10 10A1 2632644185 Tran Thi Mai Chi 01/01/2003 N Kinh Vinh Phic Kha Tot
EE 5 Knéito 10A1 2632644256 Nguyn Tién Diing 01/01/2003  Nam Kinh Binh Xuyén - Vinh Kha Tét

Phic

Budc 3: Kich nat [Tim kiém] dé xem dir liéu.
4.4 Khen thwéng, ky luat

4.4.1 Nhap giai thwéng

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha truong nhap két qua cac giai thuong caa hoc sinh dat
dugc trong nam hoc, bao gdbm cac giai cAp quan/huyén, cap tinh/thanh phd, cap quéc gia va
qudc té.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.4
Khen thwéng, ky luat/ 4.4.1 Nhap giai thwéng.

Budc 2: Chon Khéi/Lap/Hoc sinh va kich nit [Thém méi].

Budc 3: Chon céc thong tin vé hoc sinh, giai thuang, nhap ghi chd (néu co) va kich nit
[Cap nhat].

B® 4.4.1.1. Cp nhit gidi thwéng

Khéi (*): Kndi 10 v Lop (*): 1041 v
Hoc sinh (*): Nguy&n Ngoc Anh v Giai thwong (*): Cép finh/thanh phé v
Ghi chu (%) Hoc sinh dat gidi hoc sinh gidi cdp tinh Iép 10 ndm hoc 2017-2018

4.4.2 Nhap khen thuéng, Ky luat

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng nhap cac thong tin khen thuong hoic ky luat,
nhan xét cua tirng hoc sinh trong nam hoc.

Cac buwoc thuc hién:

Budgc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.4
Khen thwéng, ky luat/ 4.4.2 Nhap khen thwéong, ky luat.
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Budc 2: Chon Khéi/ Lop/Hoc ky tuong tng.
Budc 3: Nhap noi dung khen thuong/ky luat/sé ngay nghi.
Budc 4: Kich nat [Cap nhat] dé hoan tat.

BS 4.4.2. Nhap khen thwong, ky luat Cap nhat Xuft Excel o AN

Khéi: Knai 10 10A1 Hoc ky: Hoc ky 1l
S
Khen thwéng hoc ky Il Ky luit hoc ky Il Nhan xét hoc ky Il & ngay
nghi ky Il
Co thanh tich xuét sac &
Nguyén Ngoc Anh 10/05/2002

HK2

4.5 Tot nghiép THPT
4.5.1 Danh sach dw xét tét nghiép THPT

M@ ta: Chirc ning nay hd tro nha truong 1ap danh sach du xét tét nghiép cho hoc sinh
khdi 12 va thyc hién quy trinh kiém do trude khi thyc hién xét tét nghiép.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly giao duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hoc sinh/ 4.5
Tét nghiép THPT/ 4.5.1 Danh sach dw xét tét nghiép.

Budc 2: Kich nat [Lay dir ligu HSK12].

B® 4.5.1. Danh sach dy xét tét nghiép THPT @ e

Liy dif liéu HSK12 Thém mai thi sinh tw do Xoa
r Xuat Excel

Lop: 12A1 v

Ngay sinh Gidri tinh Dén toc Noisinh | Diém vin

4.5.2 Danh sach tét nghiép THPT

M@ ta: Chuc ning nay hd trg nha truong cap nhat loai tot nghiép cho hoc sinh tét nghiép
THPT.

Cac buwéc thyc hién:

Budc 1: Tai phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich vao danh muc 4. Hec sinh/ 4.5
Tét nghiép THPT/ 4.5.2 Danh sach tét nghiép THPT.

Buéc 2: Chon Lép va nhap loai tét nghiép cho hoc sinh.
Budc 3: Kich nat [Cap nhat] dé hoan thanh.
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.6.2. Danh sach tit nghiép Cép nhit ¥uét Excal
3.5.2. Danh sach to hi 3 Lk Exocel »* ::

Lép: Tht el 0 Trang thai: ~Tht ci- .
Giti tinh Diin thc Didm vin Didm todn ﬁé’:g'g‘"" Loai tt nghigip
1 PhanMinh Anh 071052002 N Kinh [Viét) 7 7 Gidi 9
2 Van Cao Quynh Nhw 040972002 NI Kinh {Viét) T T Kha
3 Didp Xudn Mai 2400772002 N [Kinh (Viét) T T Trung binh
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PHAN Il. KIEM TRA DU LIEU
M@ ta: Chirc ning nay cho phép nha truong kiém do thong tin da nhap trong phan I dé
dam bao dit liéu khi giri 18n S& GDPT day du va chinh xac. Dé 1am viéc nay, nha treong can in
biéu thong ké va thuc hién kiém do sé liéu.
6. Cong cu hd tro
6.1 Thdng ké 16p hoc
M0 ta: Chirc ning nay hd tro théng ké danh sach 16p hoc va thudc tinh 16p hoc da nhap.

B® 6.1. Théng ké I&p hoc Tim kiém Xuit excel 2|2
Mén hoc: Chon mén hoc v
Bi&u db thdng k& Iép hoc toan trurdng
TL TL
TL (%
( n] ( n]
- 33.33%
1 TONG SO 27 9 3333 8 29863 10 3704 37.04% ~_
5 LO'E) co HS khuyét tat hoc hoa 0 0.00 0.00 0.00
nhap
3 Léphoc 2 buiingay 0 0.00 0.00 0.00
4  Lopcthocsinh hoc nghe pho 8 0 000 8 100.00 0 000
thing
5 SO LO'P THEO PHAN BAN 29 3%
6 Ban co ban 0 0.00 000 000
7 BEan tw nhién 0 0.00 0.00 0.00
8 Ban x& hdi 0 0.00 0.00 0.00

6.2 Théng ké nhan sy

6.2.1 Théng keé gi4o vién theo mén day

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng thong ké s lugng gido vién toan truong theo
ting mon day.

BH 6.2.1. Théng ké gido vién theo mén day

H.thiec hgp | Chon hinh thic hop déng v | Tuditie Dén tudi:

Trong dn Giao vién theo mon

Ngoal ngir
Toan GDTC GDCD c"":g
SO

6.2.3 Thong ké déi ngii nhén sy theo trinh d§ dao tao

M0 ta: Chirc niang nay hd tro nha truong théng ké doi ngii nhan su theo trinh d6 dao tao.
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BP 6.2.2. Théng ké déi ngii nhan sy theo trinh d¢ dao tao T

Vi tri viéc lam: Chon v | Hinh thirc hop déng: Chon hinh thire hop déng v

Dén tdc: Chon dén téc ¥ Giei tinh: Chon gici tinh v

Trinh d6 dao tao

Tong so Paihoc | Daihoc & Cao dang & Tru Trung Trung cép
(CBAL, GV, NV) Tién Thac si SIP Co dan dang s ng cap sw & Co
pham | CCBDNVSP 9 pham CCBDNVSP pham | CCBDNVSP

1 83 0 0

6.2.3 Thong ké ddi ngii nhan sy theo vi tri viéc 1am

M0 ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thong ké doi ngii nhan sy theo vi tri viéc lam.

B8 6.2.3. Théng ké doi ngii nhan sw theo vi tri viéc lam il

H.thivc hop Chaen hinh thire hop déng A Gii tinh: Chon gidt tinh v Dén tdc: Chon dén tbc A
dbng:
Tudi tir: Dén tudi:

Glau vlen

Téng s (CBQL, GV,
ie o hié chuyen "
B - trach Ké toan Thi quy Thir vién
0

6.2.4 Théng ké nhan sy theo hinh thirc hop ddng

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong théng ké doi ngii nhan sy theo hinh thirc hop

dong.
BB 6.2.4. Théng ké nhén sw theo hinh thirc hop déng ra
Vi tri viéc lam: Chon vi tri viéc larm | v Dan toc: Chon dén téc v Gii tinh: Chon gici tinh v

Hinh thirc hgp déng

Tdng s6 (CBQL, GV, P Vién chirc

Vién chirc . : x
HBLV khong | Hop dong y Nghi dinh 68 | Thinh giang | Thué khoan | C“rachon
hop dong

NV) HBLV xac
dinh théi han

xac dinh thei trén 1 ndm
han

6.2.5 Thong ké can b quan ly theo chuan nghé nghiép

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong thong ké can bo quan ly theo danh gia chuan
nghé nghép, thdng ké xép loai chung theo hinh thirc ty danh gid va danh gia cap trén.
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B® 6.2.5. Théng ké Can bo Quan Iy theo chuin nghé nghigp Xuét Excel ra

T danh gia
Chirc vy Xép
TC1 | TC2 | TC3 | TC4 | TC5 | TC6 | TC7 | TC8 | TCY | TC10 | TCM | TC12 | TC13 | TC14 | TC15 | TC16 | TC17 | TC18 | loai
chung
Tét  T&t  T&t Tet  Tét  T&t  T&t Tt Tét | Tét | Tét  Te  Tat  Tat  Tat | Tét Kha  Tét

1 Phan Hang Higp Hiéu truéng Kha

Phé higu Chuwa Chua

2 Ngé Minh Tuén Pt Kha Kha T8t Khd Khé Kha danh danh  Kha | Kha Kha T&t Kha T8t Kha Khda Kha Kha @ Kha
9 gia gia
Phé higu Chwa Chua

3 Nguyén Thi Chic Ha X ueng Kha Kha Tot Khé Khé Kha danh danh  Kha Kha Kha Kha Kha Khé Khda Khda Dat  Pat | Kha
4 gid g
Phé hicu Chwa Chua

4 TrédnXudn Ly e Kha Kha T4t Khd Khd Kha danh danh Kha Kha Kha Khd Kha Khd Khd Khd Dat  Dat  Kha
gid gia

6.2.6 Thong ké gi4o vién theo chuan nghé nghiép

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong théng ké gido vién theo dénh gia chuin nghé
nghép, thong ké xép loai chung theo hinh thic ty danh gia va danh gia cap trén.

=. 6.2.5. Thing ké Gido vién theo chuan nghé nghiép Xuét Excel

Tw danh gia

1 Nguyén ThiLinh An X Khd ~ Tét Kha Khd Khda Kha Kha Khd Khda Kha Kha Khda Khda Tét  Kha  Khd
2 Mguy&n ThiHoai An % Tét  TA&t  T&t  TAt  T&t  T&t  T&  Tét Tét Tét Kha Khd Kha  Kha  Kha @ Tét
3 Kiéu Viét Anh Kha Tot Tot Tot Tét Tét Tt Tt Tot Tot Tot Tot Tét Kha  Kha Tot
4 Phang Thi Thanh Binh % Tét Tét Kha Kha Kha Kha Khd Khd Kha Khda Kha Kha Kha Khd Kha Khi
5  Tran Thi Chdm X Khg ~ Tét  Tét Tt  Tét  Tét  Kha Khd Khd Kha Khda Khd Khd Kha  Kha  Khd
6  TaQuédc Cuéng Tét Tét Tt Tt Tét Tt Tt Tét Tét Tét  Kha @ Tét Tét Kha  Kha Tét
7 Dwong Thi Béng Diu x Kha Kha T8t | Tét  Tét  Tét  Kha  Tot  Tat  Tét  TAt | Tét  Tét | Kha  Tét  Kha
&  Binh Thi Thiy Dueng X Tét | Tt T&t  T&t T&t T& T Kha T&t Tt Tét Tét Tét Kha Kha Tt

6.3 Théng ké hec sinh

6.3.1 Théng ké sé lweng hoc sinh

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thong ké sé lwong hoc sinh theo tirng khéi,
tung 16p.
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=. 6.3.1. Théng ké sé lweng hoc sinh

Ca nam

Kh uyel tat

Sé
- Iwgng -----

1 1041
2 10 1042 15 21 467 1 22 1 22
3 10 10A3 a4 10 227
4 10 10A4 42 19 452
5 10 10A5 44 25 568
3 10 10A6 42 35 833 1 24 1 24
7 10 1047 15 36 800
8 10 10A8 a4 36 818
9 10 1049 a4 3 705
10 10 Téng khéi 10 393 226 575 2 05 2 05

Dlen chinh sich

1 22
1 23
1 24
4 9.1
1 22
3 68
2 45
13 33

Tim kiém

C h uyen dén

Xuét excel

47
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23

6.3.2 Thong ké hec sinh chuyén dén, chuyén di, théi hoc

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thong ké sé Iuong hoc sinh chuyén dén, chuyén

di, thoi hoc theo tirng khi.

BB 6.3.2. Théng ké hoc sinh chuyén dén, chuyén di, théi hoc

Dén tdc: Gidi tinh: Dién chinh

sach:

Chon dén toc v Chon gica tinh A Chon dién chinh s

Khéi 10
2 Khi 11 340 0
3 Khoi 12 365 0
4 TONG 1098 0

Tim kiém

A Hoc ky:

Xudt excel

Ca nam

6.3.3 Thong ké két qua hoc tap hoc sinh

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thong ké sé luong, ty 16 % vé két qua hoc tap

ctia hoc sinh toan truong theo tirng khéi, ting 16p.
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=. 6.3.3 Théng ké két qua hoc tap toan trwéng Xudt excel 2003
Khéi: ~Tét ca— v Hoc ky: Hoc kj 2 v
Bidu d théng ké két qua hoc tap hoc sinh Igp 11A2
0%
0%
0%
~ 0%

110 10A1 15 9 20 35 778 1 22 SNE

B Gidi
2 10 10A2 45 13 289 31 689 1 22 ® Kha

u T8
310  10A3 24 20 455 24 545 Yéu

B Kém
4 | 10  10A4 42 13 31 28 687 1 24 B Chua xét
5 10 10A5 45 5 111 34 756 6 133
6 10  10A6 43 22 512 21 488
710  10A7 45 3 67 42 933
8 | 10  10A8B 44 36 818 B 182
9 10 10A9 45 38 844 7 156
10 10 I:]’"gkhc" 398 30 75 271 681 96 241 103

6.3.4 Thong ké danh hiéu hoc sinh

M6 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong théng ké sé luong, ty 1& % vé danh hiéu cua
hoc sinh toan truong theo ting khdi, ting 16p.

B™ 6.3.4 Théng ké danh hiéu hoc sinh Tim kiém Xuét excel A2||r2
Gidi tinh: ~Tétca— v | Dantoc: —Tét ca— v
Théng tin dién chinh sach: Chon dién chinh séch v Hoc ky: Hocky Il v

STT Lép

s | on s o
1 Khéi 10 10A1 43 10 233 30 698
. — 81%
2 Khdi10 10A2 45 16 356 28 622
3 Khéi10 10A3 44 32 727
4 Khdi10 10A4 12 16 38.1
5 Khdi10 10A5 44 2 45 35 795 ® Hoc sinh gii
. ® Hoc sinh tién tién
6  Khdi1d 10A6 12 18 429 ® Hoc sinh khac
7 Khéi10 10AT 45 4 89 41 911
8  Khdid 10A8 44 31 705
9 Khdi10 10A9 44 36 818
10 Khai 10 Téng Khéi 10 393 32 8.1 267 679 N\ e

6.3.5 Thdong ké hoc luc hec sinh

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong théng ké sé luong, ty 1& % vé hoc luc caa hoc
sinh toan trudong theo tirng khoi, ting 16p.
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BE 6.3.5 Théng ké hoc lyc hoc sinh

Gigi tinh:

Théng tin dién chinh séach:

Tt ca-

Chaon dién chinh sach

A4

i 5 ¢ ra
il L)

—-Tat ca-- v

Hocky I A

Bidu db théng ké hoc I hoc sinh khdi Khéi 10

Lop 0.3% — 84%
- 23.7% . [ 57.0?;:,

1 Khéi 10  10A1 43 10 233 30 B9E 3 7O R ——
2 Khéi 10  10A2 45 17 378 27 600 1 22 ::Eiiﬁiﬁtigmnh
3 Knéito  10A3 a4 32 727 12 273 R
4 Knéi10  10A4 42 16 381 26 619
5 Knéi10  10A5 44 2 45 35 795 7 159
6 Knéi10 106 42 18 429 23 548 24
7 Knéi10  10AT 45 4 89 41 911
8 Knéi10  10A8 44 31 705 13 295
9 Knéi10  10A9 44 36 318 B 182
10 Khdi10 Téng Khéi10 393 33 84 266 677 93 237 1 03

6.3.6 Théng ké hanh kiém hec sinh

M0 ta: Chirc niang nay hd tro nha truong théng ké sé luong, ty 1& % vé hanh kiém cua

hoc sinh toan truong theo ting khdi, timg 16p.

n-

ﬂ----

B® 5.3.6 Théng ké hanh kiém hoc sinh Tim kiém Xuét excel 2||ea
Gidi tinh: —Tét ca— v | Dantéc: ~Tét ca-
Théng tin dién chinh sach: Chon dién chinh sach v Hoc ky Il v

Bidu dd théng ké Hanh kiém hoc sinh khéi Khdi 10

9.4% ia% ] B

Khéi10  10A1 953
7 Knéi10  10A2 45 40 839 5 111 .
B Hanh kiém tot
3 Khdi10 1043 44 40 909 4 91 B Hanh kiém kha
B Hanh kiém trung binh
4 Khdi1o | 10A4 42 28 667 12| 288 48 Hanh kiém yeu
5 Khéi10  10A5 44 40 909 4 91
6 Kndi10 1046 2 39 929 3| 71
7 Khdi10  10A7 45 45 100.0 \
- 898%
8 Khdi10  10A8 44 40 909 3 68 23
9 Khéi10  10A9 44 40 909 4 91
10 Khéi10 TéngKhéi10 393 353 898 37 94 038

6.3.7 Thong ké lwu ban, 1én 16p

M0 ta: Chire nang nay hd tro nha truong thong ké sé luong, ty 1é % hoc sinh 1én 16p, luu

ban, thi lai, rén luyén lai cia toan trudng theo tirng khéi, ting 16p.
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B® 5.3.7. Théng k& lwu ban, 1én I&p Tim kiém Xuéit Excel Al
Khéi: Chon v | Gigitinh: —Tét ca-- v
Dén tdc: —Tét ca-- v Théng tin dién chinh sach: Chon dién chinh sach v

.H- Lén Iop Uit '“" [Enlluven Lwu ban Biéu 66 théng k& hoc sinh 1én 16p - lu ban khéi 10
STT 0.3% |
------
10A1 43 1000
2 10 10A2 15 45 1000
W Lénlgp
3 10 10A3 24 44 1000 B Luu ban
4 10 10A4 42 2 1000
5 10 10A5 44 41000
6 10 10A6 42 4 976 1 24
7 10 10A7 45 45 1000 L 99.7%
8 10 10A8 24 44 1000
9 10 10A9 44 44 1000
10 10 Téng khdi 10 393 392 997 1 03

6.3.8 Danh sach hoc sinh khdng xép loai

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong théng ké sb lwong, ty 1é % hoc sinh khong xép
loai cua toan trudng theo tirng khéi, tirng 16p.

6.4 Chuyén hd so 1én nim hoc méi

M0 ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng chuyén toan b hd so nhén su, 16p hoc, hoc
sinh ctia nam hoc hién tai sang nam hoc mai.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan ly gido duc THPT. Kich chon vao danh muc 6. Cong
cu hd trg/ 6.4 Chuyén hé so 1én nim hoc méi.

Budc 2: Kich nat [Thuec hién sao chép nhan sw] dé chuyén ho so nhén su.

=. 6.4. Chuyén hé so Ién ndm hoc mi

. Chuyén hé so nhén s sang ném hoc méi ( Chuyén hé so I6p hoe sang ném hoc méi Chuyén hé ser hoc sinh sang ndm hoc méi Két qua hd s ndm hoc méi

Danh sach nhan sw nam hoc 2018-2019 Thuc hién sao chép nhan s
T T T T S T T S
2602276105 Dwong Ngec Anh 01/091986 Kinh (65766608 Bang lam viéc
2 2602276138 Trén Hoai Anh 13/06/1986 NG Kinh 436848416 Bang lam viéc
3 2602276142 Phung Thi Ngoc Bich 01/0211984 NG Kinh 009649567 Bang lam viéc
4 2602276145 Phan Duong Cén 141101977  Nam Kinh 009206076 Bang lam viée
5 2602276118 Nguy&n Vin Canh 20/0711957  Nam Kinh 623653630 Dang lam vigc

Hé thdng thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan bé dir liéu nhan sw ciia nam hién
tai sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hiénl.
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Chuyén hé so 1én nam hoc 2019-2020

Thao tac nay s& sao chép toan bd di liéu nhan sw cla nam hién tai sang ndm mai.

[ Cap nhat di¥ liéu nhan s nam hoc méi da ton tai?

Hay

Budc 3: Kich ndt [Thuc hién sao chép 1ép hec] dé chuyén hd so 16p hoc.

=. 6.4. Chuyén hé so lén nam hoc méi

(1 Chuyén hd so nhdn st sang nam hoc moi . e L L LM (3 Chuyén hé so hoc sinh sang nam hocmei (4 K&t qua hd so nam hoc méi

Danh sach l&p nam hoc 2018-2019 Thuc hién sao chép lap hoc

.m“ Hecngosinalh1 | Hoc ngosingth2 m LOP chiven Hec? huo“ngay

Hoc sinh hoc

nghé
10A1 10A1 Khéi 10 Tleng Anh Chuyén Todan  Ban Co ban
2 10A2 1042 Knéi 10 2 Tiéng Anh hC:;JVe" Tin ' Ban Co ban & &
3 10A3 1043 Knéi 10 3 Tiéng Anh Chuyén Vatlj  Ban Co ban v v
4 10Ad 10A4 Knéi 10 4 Tiéng Anh hc::vé" H33 | Ban Co ban < &
5 10A5 10A5 Khéi 10 5 Tiéng Anh hC:;JVé" Sinh - Ban Co ban v v

Hé thdng thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan bé diz liéu 16p hoc ciia ndm hién tqi
sang nam moi”. Kich nat [Thwc hién].

Chuyén hé sor lén nam hoc 2019-2020

Thao tac nay sé sao chép toan bd dir liéu lop hoc cia nam hién tai sang nam mdi.

Huy

Budc 4: Chon 16p hoc chuyén 18n, 16p hoc Iwu ban. Sau d6 kich nat [Thuec hién sao
chép hoc sinh].
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=. 6.4. Chuyén hé so 16n ndm hoc méi

(1 Chuyén hé so nhén sw sang nam hoc méi '.2 Chuyén hd so I6p hoc sang nam hoc méi . Chuyén hd so hoc sinh sang nim hoc méi ‘4 Két qué hd so ndm hoc méi

Théng tin chuyén I&p hoc sinh nam hoc 2018-2019

Lérp hoc hién tai Lérp hoc chuyén kén Lop hoc Ivu ban
1 10A1 SEHSE@) 1At o v oAt e v

3 Thue hién sao chép hoc sinh

2 10A2 S6HSER) 112 v 10A2 v
3 10A3 ssHSED 113 v 10A3 v
4 10A4 sé HS €3 11A4 v 10A4 v
5 10A5 SHHS 1145 v 10A5 v

Hé thong thong bao: “Thao tac nay sé sao chép toan bé di liéu hec sinh ciia nam hién
tai sang nam maoi”. Kich nat [Thwc hiénl.

Chuyén hé so 1én ndm hoc 2019-2020

Thao tac nay sé& sao chép toan bd dir liu hoc sinh cda nadm hién tai sang nam mdi.

Huay

Sau khi thuc hién thanh cong, hé thdng théng béao két qua hd so nam hoc méi. Nha
trrong xem trudc dir lidu tai day.

=. 6.4, Chuyén hé so lén ndm hoc mei

".1 Chuyén hé so nhén su sang nam hoc méi '.2 Chuyén hd so I6p hoc sang ndm hoc méi (3 Chuyén hd so hoc sinh sang ndm hoc méi . Két qua hd so nam hoc méi

I. Théng tin hd so dwoe Khéi tao ndm hoe 2019-2020

1. 56 lurong nhan su nam hoc méi: @
2. 56 luong 16p hoe nam hoc méi: m
3 56 lrgrng hoe sinh todn triréng nam hoc méi: @ S lwgng hoc sinh 1én lép: @ 6 Iwrong hoce sinh luu ban: o

II. Théng tin hé so hoc sinh nam hoc 2019-2020

. ) Hoc sinh IEn I&p ndm hoc 2019-2020 Hoc sinh lwu ban ndm hoc 2019-2020
Lép hoc ndm hoc 2013-2019 Tong s0 hoc sinh ndm hoc 2018-2019
e | e ]
1 10A1 33 33 100 0 0
2 10A2 33 33 100 0 0
3 10A3 35 35 100 0 0
4 10A4 35 35 100 0 0
5 | 10A5 34 34 100 0 0




PHAN Il. BAO CAO SO LIEU THPT

M® ta: Phan mém bao céo s liéu duoc thuc hién khi hoan thién hd so truong, 16p, giéo
vién. Cho phép nha trudng thuc hién tong hop bao cdo sé liéu dau nim, cudi nam va gui truc
tuyén I&n S¢ GD théng qua phan mém.

1. Bao cao dau nam
MO ta: Chirc ning nay hd trg nha truong tong hop toan bd mau bicu bao cdo so liéu
gi4o duc dau nam hoc va gui dit liéu bdo céo 1én S& GD.

1.1 Bao cao EMIS

1.1.1 Lap bdo cdo diu nim

M@ ta: Cho phép nha truong tong hop béo cdo théng gido duc THPT dau nim hoc vé
Truong - Lop hoc, hoc sinh, dgi ngli, phong hoc va ngan sach nha nude.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé liéu THPT. Kich vao danh muc 1. Bio cdo dau
nim hoc/ 1.1 B4o cdo EMIS/ 1.1.1 Lap b4o c4o ddu nim.

Budc 2: Lwa chon biéu béo céo theo cé4c tab: 1. Trwong - Lép hoc, 2. Hoc sinh, 3. Ddi
ngii, 4. Phong hoc, 5. Ngan sach nha nwéc.

Budc 3: Kich nit [Lay dir liéu] dé hé thong ty dong tong hop sé lidu dir liéu da nhap
trong phan mém Quan ly gido duc THPT.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.

BP 1.1.1. Lap béo cdo déu nadm * ” | a

Trang thai givi: Da givi; Trang thai duyét/ tie chdi: Duyét; Trang thai khoa: Més khoa;

1. Trwérng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Bgi ngl 4. Phang hoc 5. Ngén sach nha nudc
I T I T T
1 I. Trwérng
2 1.1. Tredng trung hoc phé théng Trwéng 1 1

3 Chia ra theo ving

4 - Trung du, ddng bing, thanh phd Trwéng 1 1
5 + Trurdng co tir 28 I&p trd 1én Trwéng
6 + Trréng c6 tir 18 I&p dén 27 Iép Trwéng 1 1
7 + Truréng c6 tir 17 16p trér xudng Trurérng
8 - Mién nii vong sau, hai dao Trweng
9 + Trrdng co tir 19 IGp trd 18n Trrdng
10 + Trudng cd tir 10 16p dén 18 16p Trrdng
" + Trréng c6 tir 9 I6p trd xudng Trwdng
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- V& Phong hoc: Pon vi trudng nhap truc tiép s6 liéu phong hoc vé phong hoc nhd muon,
phong hoc bé mdn, phong hoc phuc vu hoc tap,...

1. Tréng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Bgi ngid 4. Phong hoc 5. Ngan sach nha nuéc
Iong sb Céng lap
Phang hoc Ban Iuen Ban Kién Ban Kién
Téng sb Kién c6 et cé Tdng s cé
1

5.1. Phéng hoc Phang
2 5.2. Phéng hoc nhé, mwon Phang
3 5.3. Phéng hoc b mén Phéng 10 10 10 10
4 Trong dd
5 - Tin hoc Phang 3 3 3 3
6 - Ngoai ngi¥ Phang 1 1 1 1
7 - V&t Iy/ Héal Sinh Phéng B 6 6 6
8 - Céng nghé Phang
9 - Am nhac Phang
10 5.4. Phéng hoc phuc vu hoc tap Phang 5 1 4 5 1 4

- V& Ngan sach nha nudc: Pon vi truong nhap truc tiép sé liéu ngan sach nha nudc vé ngudn
ngan sach chi thuong xuyén, ngan sach dao tao trong nudc, ngan sach dao tao lai, bdi dudng
nghiép vu cho céan b, cong chuec, vién chuc,...

1. Trwdng - L&p hoc 2. Hoc sinh 3. Déi ngii 4. Phong hoc 5. Ngén sach nha nwic
Quyét toan chi Chi NSNN
.m [né:‘s;:::hinh s
1

Chi thwéng xuyén Triéu déng
2 |1 Giao duc Trung hoc phé théng Triéu déng §.142.00 10.672.00 10.672.00
3 11 Chia theo nguén:
4 111 Ngudn NSNN Trigu déng 5.806.00 7.505,00 7.505,00
5 112 Mguén phi, 1& phi d& lai Trigu ddng 540,00
6 113 Nguén khac Triéu déng 497,00 3.167.00 3.167.00
7 12 Chia theo nhém chi:
8 121 Chi thanh todn cé nhan Triéu dﬁng 6.991,00 8.47400 8.474,00
9 122 Chi hang héa dich vu Triéu dﬁng 27200 1.690,00 1.690,00
10 123 Chi hd try va bé sung Triéu déng
1 1.24 Céc khoan chi khac Triéu déng 880,00 508,00 508,00

1.1.2 Giri bio c4o dau nim
M6 ta: Chirc ning nay cho phép nha truong giri dit liéu bao cao dau nam I1én So GDDT.

Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Bao céo so6 lieu THPT. Kich vao danh myc 1. Bio cdo dau
nam/ 1.1 B4o cao EMIS/ 1.1.2 Giki bao céo diu nim.

Budc 2: Kich nat [Gwi dir liéu] va xac nhan viéc giri dir liéu.
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BE 1.1.2. Gii bdo céo déu nam Giri dir liéu e

Trang thai giri: Da givi; Trang thai duyét tie chéi: Duyét; Trang thai khoa: Mé khoa;

Biéu 4-THPT-B: Trwéng - Lép hoc 27110/2018 16:23 D3 gy di dir ligu
2 Bidu 4-THPT-B: Hoc sinh 2710/2018 16:23 v D3 dly di diF lidu
3 Bidu 4-THPT-B: Di ngii 2710/2018 16:23 v D3 day di diF lisu
4 Biéu 4-THPT-B: Phang hoc 27M10/2018 16:23 v Da diy du diF lidu
5 Bidu 8-THPT-D: Ngén sach nha nudc 2710/2018 16:23 v D3 day di diF lisu

Luwu y: Tai c6t Hoan thanh dir li¢u, ngudi ding c6 thé biét dugc di hoan thanh day du
cac mau biéu bao céo hay chua.
Ghi chl qué trinh téng hep dir liéu
Hoan thanh qua trinh giri dir liéu tai ban treong, S& GDDT thuc hién kiém tra dit liéu va
bao cao truong gui.
- D4 véi dit liéu di chinh xéc, can bo S¢ gido duc s& duyét s liéu truong giri 1én.
- Déi vai dit ligu chua chinh xac, cdn bo S& GDDT sé thuc hién tir chéi dit ligu. Khi d6 hé
thdng trén ban truong hién thi thdng béo trang thai duyét 1a Tir chéi, truong sé phai kiém
tra lai dir liéu va gui lai bao céo 1én So6 GDDT.

BR 1.1.2. Gi¥i bdo cdo déu nam Gii diF ligu s

Trang thai givi: D4 givi; Trang thai duyét/ tie chéi: Tie chdi; Trang thai khoa: Mo khoa;

Biéu 4-THPT-B: Truwéng - Lép hoc 09/06/2019 19:14 ba da\,r da diF ligu
2 Biéu 4 THPT-D: Hoc sinh 09/06/2019 19:14 v D3 déy da di ligu
3 Biéu 4 THPT-D: Ddi ng 09/06/2019 19:14 v D3 gy da di ligu
4 Biéu 4 THPT-D: Phéng hoc 09/06/2019 19:14 v D3 gy da di ligu
5 Biéu 8-THPT-D: Ngan sach nha nuce 09/06/2019 19:14 v D3 gy da di ligu

Nha truong can kiém tra lai dir liéu va thuc hién gui lai.

Dén han nop béo céo hodc bao cao da dugc duyét, can bo S& gido duc thuc hién khéa sb
licu. Khi d6 hé thdng trén ban treong hién thi thdng bao trang thai duyét 13 Duyét va
trang thai khoa la Ba khoa.

B® 1.1.2. Gi¥i bdo cdo déu nam Giri yéu chu md khoa (v dif g i

Irang thai givi: Da giri; Trang thai duyét/ tir chéi: Duyét; Trang thai khoa: Da khoa;

Bidu 4-THPT-B: Trurdng - Lop hoc 09/06/2019 19:14 ba da\,r du diF liéu
2 Biéu 4 THPT-B: Hoc sinh 09/06/2019 19:14 v B3 ady du di lidu
3 Biéu 4-THPT-B: Déi ngi 09/06/2019 19:14 v B3 ddy du di lidu
4 Biéu 4-THPT-B: Phang hoc 09/06/2019 19:14 v D3 ddy du diF lidu
5 Biéu 8- THPT-B: Ngan sach nha nudc 09/06/2019 19:14 v B3 ddy du di lisu
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Déi véi trudng hop ndy, néu can mé khoa thi thay cd kich nat [Giri yéu cAu mé khoa]
va nhap yéu cau dé can bo S GDDT tiép nhan yéu cau va xu ly yéu cau.
2. B40 c40 cudi nim

Mo ta: Téng hop toan b cac mau biéu bao céo sb licu gido duc cubi ndm hoc va c6
chirc ning giri dit liéu bao cio 1én S& Gido duc dao tao. Muc ndy bao gdm cac biéu béo cao
vé: Bao cdo EMIS va béo cdo doi ngil.

Trong muc nay thao tac tong hop bao cdo va xuit bao céo ciing twong ty muc 1. Bao
c4o diu nim.

2.1. Bao cao EMIS

2.1.1 Lap béo c&o cudi nim

M@ ta: Cho phép nha truong tong hop bao céo thong ké gido duc THPT cudi nim hoc
vé Truong, 16p, hoc sinh va Poi ngil.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé lieu THPT. Kich vao danh muc 2. Bao cao cudi
nim hoc/ 2.1 B4o cao EMIS/ 2.1.1 Lap béo céo cudi nim.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo theo céc tab: 1. Truwong - Lép hoc, 2. Hoc sinh; 3.
Doi ngil.

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé thong tong hop s6 liéu tir dir liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gido duc THPT.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.
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B® 2.1.1. Lap béo céo cudi nam Ly dif ligu Xuét Excel

Trang thai givi: Da givi; Trang thai duyét/ tir chéi: Chwa Duyét! tie chéi; Trang thai khoa: Da khoa;

1. Trwérng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Béingli

Tnng s0 Cang lap
Dan tol:: thiéu s Dan tol:: thiéu s
Téng sé Téng s6
“riw v i [ o

3.1. Bién déng trong ndm hoc

5 ;irh?r;:psmh chuyén di ngoai dia ban e

3 -Hoc sinh chuyén dén tir tinh/tp khac Nguréi

4 - Hoc sinh bé hoc Ngurdi 28 12 28 12

5 3.2. Téng quy mé Nguréi 1050 608 9 4 1050 608 9 4
6 3.3. Quy mé chia theo lép 1050 608 9 4 1050 608 9 4
7 - Hoc sinh lép 10 Nguréi 456 274 5 2 456 274 5 2
8 - Hoc sinh lép 11 Nguréi n 167 2 1 n 167 2 1
9 - Hoc sinh lép 12 Nguréi 283 167 2 1 283 167 2 1
10 3.4. Hoc sinh lwu ban Nguréi 345 195 3 2 345 195 3 2

Luu y: Khi kich vao myc 2.1.1 Lap céo cudi niam, hé thong théng bao:  ‘Nha triong
khong thé tong hop duroc dit liéu do: Ho so nhdn sw, Hoc sinh khéng day du dir liéu. Bé nghij
quy nha trwong Tai file thiéu théng tin vé dé ra soat va bé sung triréc khi Ldy di# ligu” thi nha
truong phai tai file thiéu thong tin va bo sung théng tin theo file thong bao, khi dy du di liéu
thi nha truong méi lay dir liu tir hé thdng va téng hop bao céo.

B® 2.1.1. Lap béo cédo cudi nim 0

Tai file thidu théng tin Ly di¥ lidu Xoa dir lidu
Nha trieerng khong thé téng hop dwec dik liéu do: Ho sor Nhan sw, Hoc Sinh khong day du die liéu. De nghi quy nha trwéng Tai file thiéu thong tin ve dé ra soat va bé sung
trwere khi kich nat Lay dib ligu.

1. Trweérng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Béingd
Gl o oma | G | G | o
1 I. Trwérng
2 1.1. Trieéng trung hoc phé théng Trréng

3 Chia theo viing

4 - Trung du, déng bing, thanh phé Trréng
5 - Mién nii viing sau, hai dao Truéng
6 1.2. Trung hoc cor sé va trung hoc phé théng Trréng

7 Chia theo viing

8 - Trung du, déng bing, thanh phé Trréng
9 - Mién nii viing sau, hai dao Truéng
10 1.3. Tiéu hoc, trung hoc co s& va trung hoc phé théng Trréng

2.1.2 Giii b&o co cudi nim
M0 ta: Chirc ning nay cho phép nha trudng giri dit liéu bao cdo cubi nam 1én S& GDDT.
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Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Bao céo sb lieu THPT. Kich vao danh muc 2. Bao céo cudi
nim/2.1 Lap bao cao cudi nam/ 2.1.2 Giri bao cao cudi nam.

Budc 2: Kich nat [Giri dir lieu] va xac nhan viéc gui dir liéu.

BE 2.1.2. G bédo cdo cudi nam Giri diF liu s

Hé Ihémg sé ty dong khod chikc ndng bao cdo sau khi givi . Nha trwéng vui long kiém tra sé ligu chinh xac trwérec khi gl bao cao.

Biéu 4- THPT-CN: Trwérng - Lép hoc D3 déy do dir ligu
2 Biéu 4-THPT-CN: Hoc sinh Ba dé\,r du diF liéu
3 Biéu 4-THPT-CN: Bgi ngii Ba day du dir lidu

Luu y: Tai cot Hoan thanh dir liéu, nguoi dung co thé biét duoc da hoan thanh day du
c4c mAau biéu bao céo hay chua.

Ghi chl qué trinh téng hep dir liéu

Hoan thanh qué trinh gui dit liéu tai ban truong, S& GDPT thuc hién kiém tra di liéu va
bao cao truong gui.

- Déi véi dir lidu da chinh xac, can bo So gido duc s& duyét sé lidu truong gui 1én.

- Doi véi dit ligu chua chinh x4c, cdn bd S& GDDT sé thuc hi¢n tir chéi dit lidu. Khi d6 hé
thng trén ban truong hién thi théng béo trang thai duyét 12 Tir chéi, truong s& phai kiém
tra lai dir liéu va gui lai bao céo I1én S6 GDDT.

Nha truong can kiém tra lai dir liéu va thuc hién guri lai.

- Pén han nop béao cao hoic bao cao da dugc duyét, can bo S& gido duc thuc hién khoa sb
licu. Khi d6 hé thdng trén ban truong hién thi théng bao trang thai duyét 1a Duyét va
trang thai khoa 1a Ba khoa.

Déi véi trudng hop ndy, néu can mé khoa thi thay cd kich nat [Giri yéu ciu mé khoa]
va nhap yéu cau dé can bo S GDDT tiép nhan yéu cau va xu ly yéu cau.
2.2 Bao cao doi ngii

M6 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng tong hop toan bo miu bicu bao cao sb licu
cudi nam vé d6i ngii va giri dir liéu bdo cdo 1én S& GD.
2.2.1 B&o céo tong hop chung CBQL — Gido vién

Md ta: Chirc ning nay hd tro nha trudng téng hop bao cao sb lidu cudi nim vé can bd
quan 1y, gido vién — nhan vién theo trinh d6 dao tao, két qua danh gia vién chirc.

Cac bwoc thuc hién:
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Budge 1: Chon phan mém Béo céo sb liéu THPT. Kich vao danh muc 2. B4o céo cudi
nim hoc/ 2.2 Bdo cdo ddi ngii/ 2.2.1 Bio cao tong hep chung CBQL- gi4o vién.

Budc 2: Lya chon biéu bao céo theo c4c tab 1. Can b quan ly, 2. Gido vién — Nhan
vién.

Budce 3: Kich nat [LAy dir liéu] @& hé thdng tdng hop s liéu tir dir liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gido duc THPT.

Budc 4: Kiém tra sb liéu da tong hop.

=' 2.2.1 Bao céo téng hop chung CBQL - Giao vién Léy dir liéu Xoa dif liéu Xuét Excel £
Trang thai gii: D3 giri; Trang thai duyét tiv chéi: Chwa Duyét tiv chdi; Trang thai khoa: Da khoa;
Car bé quan Iy: Vién chire HOLV khéng xéc dinh thoi han, HBLV xéc dinh ther han, Hop déng lao dong thai han tir 01 ndm tré 1én, Hop ddng lao dong thoi han duwdi 01 nam.
50 Vg 1 chire HB'L'/K*'GHQ xée dinh thei han, HBLV xéc dinh théi han, Hop dbng lae dong thor han tir 01 ném td 1én, Hop déng lao déng thai han dudi 01 ném, Hop déng theo
h hop déng thinh gidng)
&n: Vign chire HOLV khéing xéc dinh thoi han, HELV xéc dinh thei han, Hop déng theo N 68 (khéng tink nhén vién Hop déng thué khodn, Hop déng lao déng ther han tir 01
nédm tré (én, Hop ddng lao déng thet han dudi 01 nam).
1. Cén bé quan Iy 2. Gido vién - Nhan vién
Dan toclhleu so
Chi tiéu Téng sb
ECTEECEN
ngLi
45 3.5. Giao vién theo két qua danh gia vién chirc 55 30
46 - Hoan thanh xudt sic ngur 41 21
47 - Hoan thanh tit nguri 14 9
45 - Hoan thanh nhung cén han ché v& nang luc ngudi
49 - Khdng hoan thanh nguei
50 3.6. Gido vién day gioi T 5
51 - Cép trumg ngudi 7 5
52 - Céphuyén nguei

2.2.2 B&o céo tong hep Ngoai ngir - Tin hoc

M@ ta: Chirc nang nay hd trg nha truong tong hop bao céo s liéu cudi nim vé can bo
quan ly, gido vién — nhan vién theo trinh d6 ngoai ngf, trinh do tin hoc.

Cac budc thue hién:

Budc 1: Chon phan mém Béo céo sé lieu THPT. Kich vao danh muc 2. Bao cao cudi
niam hoc/ 2.2 Bao cdo d6i ngii/ 2.2.2 Bao céo tong hep Ngoai ngix - Tin hoc.

Budc 2: Lua chon biéu bao céo theo cac tab: 1. Can bd quan 1y, 2. Gido vién.

Budc 3: Kich nat [Lay dir liéu] dé hé thdng tdng hop s6 liéu tir dir liéu da nhap trong
phan mém Quan ly gido duc THPT.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.
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B® 2.2.2 Bao céo téng hep Ngoai ngib - Tin hoc Liydirliéu | Xéa di iéu Xuét Excel ra

Trang thai givi: Ba givi; Trang thai duyét/ tie chéi: Chira Duyét! tie chéi; Trang thai khoa: Da khoa;

1. Can bd quan Iy 2. Gido vién

) ) Din toc thiéu s6
STT Chi tigu Tong so m
32

3.1. Trinh dé ngoai ngir

33 Chieng chi ngoai ngi theo khung 6 bac

34 - Bac1 ngLdi
35 -Bac2 ngudr 2 1
36 -Bac3 ngurcr
37 -Bacd ngrcr
38 -Bachs ngrcr
39 -Bact ngurdri
40 - Khac ngudi

a4 3.2. Trinh d9 tin hoc

42 Chieng chi tin hoc nguai

2.2.3 B4o c4o chuan nghé nghiép nhan sy

M@ ta: Chirc ning nay hd trg nha truong tong hop bao cao s lidu cudi nim vé danh
gia chuan nghé nghiép cho can bd quan 1y, gido vién theo cac tiéu chi ty danh gia va cap
trén danh gia.

Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Bao céo s6 liéu THPT. Kich vao danh muc 2. Bao céo cudi
nim hoc/ 2.2 Bao cao ddi ngii/ 2.2.3 Bao c4o chuin nghé nghiép nhan su.

Budc 2: Lua chon biéu bao céo theo cac tab: 1. Can bd quan 1y, 2. Gido vién.

Budc 3: Kich nat [LAy dir liéu] @& hé thdng tong hop sd liéu tir dir liéu di nhap trong
phan mém Quan ly gido duc THPT.

Budc 4: Kiém tra s6 liéu da tong hop.
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=. 2.2.3. Bao céo chuén nghé nghiép nhén sy Ly di¥ liu Xuét Excel e

Trang thai givi: D& givi; Trang thai duyét/ tiv chdi: Chwa Duyét! tie chéi; Trang thai khoa: Da khoa;

1. Cén bd quan ly: Vién chic HDLV khéng xéc dinh théi han, HBLV xdc dinh thoi han, Hop a*&ng lao déing théi han tir 01 ndm ircr1én, Hop d&ng lac déng théi han duwdi 01 nam.

2. Gido vién: Vién chirc HBLV khong xac dinh thor han, HBLV xac dinh thon han, Hop d‘fmg lao ddng théi han tir 01 ndm trd 1én, Hop d‘éng lao dong thon han durdi 01 nam, Hop d‘o“hg thi
NB 68 (khéng tinh hop déng thinh gidng).

3. Nhédn vién: Vién chirc HDLV khéng xac dinh thoi han, HBLV xac dinh thoi han, Hop déng theo N 68 (khéng tinh nhan vién Hop d‘éng thué khodn, Hop d‘éng lao déng thoi han tir O
ném trér Ién, Hop d‘&ng lao déng thor han dwdi 01 ndm).

1. Can bé quan ly 2. Giao vién
o ——mmctelime L L e
1 1. Téng s6 trwdng trurgrng
2 2. Téng sé lop I&p 27 X X b 4 b 4
3 3. Can bd quan ly ngLedi 3
4 3.1. Hiéu trwong ngLedi 1
5 Hiéu trwdng tu danh gia theo chudn
6 - Xép loai chung ngurd 1 1
7 - Tiéu chi 1 nguri 1 1

2.2.4 Giwri bao cao déi ngii

M0 ta: Chiic ning nay cho phép nha truong gui dir liéu bao cdo cudi nam vé doi ngii 1én
So GDDT.

Cac bwéc thyc hién:

Budgc 1: Chon phan mém Bao céo sé liéu THPT. Kich vao danh muc 2. Bao céo cudi
nam/ 2.2 Bao cao dgi ngii/ 2.2.4 Giri bao cao doi ngil.

Budc 2: Lya chon biéu bdo cdo can gui theo cac tab: 1. Téng hep chung, 2. Chuin
nghé nghiép.

Buac 3: Kich nat [Gwi dir ligu] va xac nhan viéc gui dir liéu.

BE 2.2.4. Gi¥i bo cdo doi ngii Gii dir liu e
Hé thdng sé tw ddng khoa chire ndng bao céo sau khi givi. Nha trieéng vui long kiém tra sé liéu chinh xéc trvére khi givi bao céo.
1. Téng hop chung 2. Chudn nghé nghigp
T T S TR N MY T
Téng hop chung Can b quan Iy D3 ddy da di ligu
2 Téng hop chung Gido vién - Nhan vién D3 déy do dr ligu
3 Trinh dd ngoai ng( tin hoc Can bd quan Iy Bba d:i\\,r i diF ligu
4 Trinh dd ngoai ng( tin hoc Gido vién ba dé\,r da diF ligu

Luu y: Sau khi tong hop céc biéu bao cdo va giri 1én So GDPT, néu nha truong can gui lai bao
cdo thi kich chon nat [Giri yéu cau mé khoa]. Khi d6 S GDPT hd tro mg khoa, nha trudng
vao tong hop lai sé liéu va giri lai bdo céo 1én S& GDDT.
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WE 3 2.4, Gii béo cdo ddi ngii ra
Hé théng sé tw déng khoa chirc ndng bao céo sau khi giri. Nha trieéng vui long kiém tra s6 liéu chinh xac trieée khi givi bao cao.
Trang thai giei: Da givi; Trang thai duyét/ tiv chéi: Chwa Duyét/ tir chéi; Trang thai khoa: Da khoa;
1. Tc:nng hop chung 2. Chudn nghé nghiép
=== === = ==
Téng hop chung Can b quan Iy 18/07/2019 10:30 Da day da dir ligu

2 Téng hop chung Gido vién - Nhan vién 18/07/2019 10:30 v D3 ddy di diF lidu

3 Trinh dd ngoai ng{ tin hoc Can bé quan Iy 18/07/2019 10:30 L Ba df?\\,r du diF ligu

4 Trinh dd ngoai ng{ tin hoc Giao vién 18/07/2019 10:30 Y ba dé"l\_.r da diF liéu
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PHAN IV: QUAN TRI HE THONG

1. Quan ly tai khoan ngwoi dung

M@ ta: Chirc ning quan tri hé thong cho phép nha truong tao nhom nguoi dung (cho
phép nhiéu ngudi clng sir dung dé giam tai viéc nhap dit liéu) va phan quyén cho nhém ngudi
ding phan mém tai tirng menu: Khoa sé liéu, tao truy cap nhanh, tim kiém hd so hoc sinh, ...
1.1 Quan ly nhém ngwoi dung

M0 ta: Hé thdng hd tro tao ra nhém quan trj theo mirc do, gigi han st dung chic nang
phan mém.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh muc 1. Quan ly tai khoan
ngwoi dung/ 1.1 Quan ly nhém ngwai dung.

Budc 2: Kich ndt [Thém méi] dé nhap ma nhém, tén nhém va trang thai.

Budc 3: Kich nat [Thém] dé hé théng ghi lai thong tin nhém vira chon.

1.1 Quan ly nhom ngwéi ding
um_—

GVCN
Ten: Giao vién cha nhiém e
Trang thai: = Hiay e ¥

1.2 Phan quyén nhém nguoi ding phan mém

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha trudng phan quyén khdi quan Iy cho nhém ngudi ding
da duoc tao ra tr myc 1.1 Quan ly nhém ngwoi dung.

Cac budc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh myc 1. Quan ly tai khoan
nguwdi ding / 1.2 Phan quyén nhém ngwoi dung phan mém.

Budc 2: Tich chon ting chiic ning sir dung phan mém.
Budc 2: Kich nat [Ghi] dé hoan tat.
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1.2 Phan quyén nhom ngwéi diang phén mém 3 Ghi
Nhom quyén: Gido vig o Phén mém: Chon tat ca e
#| Quan ly gido duc THPT
Béo cdo sé liéu THPT

Quén tri hé théng

1.3 Phan quyén nhém ngudi ding menu

M0 ta: Chirc ning nay hd trg nha trudng phan quyén tirng chirc ning chi tiét cho nhém
nguoi dung menu.

Cac bwéc thyc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé thong. Kich vao danh muc 1. Quan ly tai khoan
ngudi dung/ 1.3 Phan quyén nhém ngudi dung phan mém.

Budc 2: Tich chon nhém ngudi dung can phan quyén va tich chon dén danh muc phan
mém twong GNg.

Budc 3: Kich [Ghi] dé luu dir liéu.

1.3 Phan quyén nhom ngwoi ding menu 4 Ghi
Nhém quyén: Gido vién o v Menu: = [] 1. Théng tin trugng
“[[] 1.1 Hb so treéing
Phan mem: Quan I gido duc THPT e 3 [ 2 Lép hoc

[[] 2.1. Hé sor Iép hoc

71 2.2. Nhap I&p hoc tir Excel

5 [7] 2.3. X&p mén hoc cho lop

< @ 3. Nhansy

E [@ 3.1. Hb so nhan sy

+}- [[] 3.2. Dénh gia chudn nghé nghigp
5 [ 4 Hocsinh

[ [ 4.1 H3 50 hocssinh

: + [[] 4.2. Hoc sinh chuyén di, chuyén dén

i [7] 4.3 Két qua hoc tap rén luyén

¢ [ [ 4.4 Khen thudng, ky luat

. [i [ 4.5. Tét nghigp THPT

4 [15.CSVC

o [7] 5.1 Dir liéu nha vé sinh trwdng hoc
IJ [C] 6. Céng cu hé tre

- [F] 6.1. Thiing k& Ip hoc

11 7] 6.2 Théng k& nhén su

i [ 6.3. Théng k& hoc sinh

“-[F] 6.4. Chuyén hé so 130 nm hoc méi

1.4 Quan ly danh sach nguwoi dung

M0 ta: Chirc nang nay hd tro nha truong quan ly danh sach nguoi dung theo tén ding
nhap.
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Cac buoc thuc hién:

Budc 1: Chon phan mém Quan tri hé théng. Kich vao danh muc 1. Quan ly tai khoan
ngwoi dung/ 1.4 Quan ly danh sach ngwoi dung.

Budc 2: Kich nit [Thém méi], nhap day du thong tin nguoi dung: Tén dang nhap, tén
hién thi, mat khau, nhém quyén,...
Buéc 3: Kich [Thém] dé luu dit liéu.
1.4. Danh sach ngwdi ding
I e S [P e

Tén dang nhap giaovien1 g

Tén hién thi

Gido vién 1
Mat khau 123456789
Nhom quyen Giao vién '

(]
La quan tri hé
théng?

#HIgu lwc?
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TRAN TRONG CAM ON!
Thong tin hd tre:

1. H trg k§ thuat st dung phan mém co so di liéu toan nganh, lién hé hotline 19004740,
email: csdl@moet.edu.vn.

2. Ho tro nghiép vu vé quan 1y doi ngii va dién phiéu thong tin, lién hé 6ng Pinh Vin
Phuong, chuyén vién Cuc Nha gi4o va Can bd quan 1y giéo duc, sb dién thoai: 0243.6230702,
email: dvphuong.cng@moet.gov.vn.

3. Hb trg vé thong tin trién khai phan mém co so dit liéu toan nganh, lién hé 6ng Nguyén
Hoai Nam, chuyén vién Phong Chinh sdch CNTT, Cuc CNTT, sé dién thoai: 0243.8695712
(may lé 208), email: nhnam@moet.gov.vn./.

59



